UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
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MUC LUC
SUA DOl TAI LIEU
1. MUC BICH
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1. MUC PiCH

Quy dinh céach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét thu tuc hanh chinh Tha tuc théng béo thanh lap d6i véi thu vién thude co sé gido duc
mam non, co s& gido duc phd théng, co s¢ gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac
ngoai cong lap va thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung d4i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc Thu
tuc théng béo thanh lap doi véi thu vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho
thong, co so gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap va thu vién tu
nhan cé phuc vu cong dong cho ca nhan, t chuec.

B6 phan maot cira cap huyén, phong va don vi chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap
huyén c6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.4

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- TTHCC: Trung tam hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCPBT: H¢ théng mot ctra dién ti tinh Hau Giang;

- DVC: Dich vu cbng tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hé so tha tuc hanh chinh tai TTPVHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;



QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-H-01

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
HUYEN

Thu tuc thong bdo thanh lép dbi voi thu vién thude co so Lan
gido duc mam non, co s glao duc phé thong coso gido | ban hanh:

01-2024

duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh:

../...12024

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luét Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 niim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu

cia Luit Thu vién.

- Thong tw s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 cia B) truwéng Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh ciac miu viin ban théng bao thanh lip, sap nhap, hop nhit, chia, tich, giai
thé, chAm dirt hoat dong thw vién.
- Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cia B trwéng B Vin héa, Thé
thao va Du lich sira d6i, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to cong din tai mot s6 Thong tu do Bo
trwéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

5.2. THANH PHAN HO SO

Tén thanh phan ho so/ S6 lwgng

Ghi chu

+P4i vé6i thu vién thude co so gido duc mam non, co sd gido duc phd thong, co s gido duc
nghé nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lap:

Ban sao quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén hozc Thong bao thanh Iap thu vién (danh
cho thu vién cua co quan, t6 chire, don vi, €0 s¢ gido duc) (theo Mau sé 03 quy dinh tai Phy
lyc VIII ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim
2023 cuia Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung quy dinh lién quan
dén giay to cong dan tai mot sé Thong tu do Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh).

+ P4i véi thu vién tu nhan co phuc vy cong dong:

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén hoic Théng béo thanh 1ap thu vién (danh
cho thur vién cong dong/thu vién tu nhan ¢6 phuc vu cong déng) (theo Mau sé 01 quy dinh
tai Phy luc V111 ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
nam 2023 ctia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira di, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do Bo truong Bo Vin hod, Thé thao va Du
lich ban hanh).

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién
s6 46/2019/QH14; Piéu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Thu vién.

- S Twong hd so: 01 (bo).

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép

nhan va tra Thaoi gian xir ly Lé phi

két qua

Bo phan mot | 15 ngay, ke tir ngay nhan du ho so thong bao hop 18 Khéng quy dinh.

ctra cap
huyén
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BO PHAN TIEP NHAN X
N s vk Thu tyc thong béo thanh 1ap dbi véi thu vién thue co s¢ | Lan
VATRA KETHQUA CAP gido duc mar%l non, co s& gll)ao duc phd thong, coso gido | ban hanh: 01-2024
HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: wof./2024
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc Noi dung Trach Thai 2 x .
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
cong viéc | cong viéc nhiém gian
* Nop ho so TTHC:
- Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién mé cira
hoat dong, co quan, td chire, c4 nhan thanh lap thu vién gui
BM 01 - thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap huyén noi thu
QT.SVHTTD | vién dit tru so.
Co quan, to L-H-01
) chuc, ca ) - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong
Tiep nhan nhan Phicu huéng | bao hop 1¢, Uy ban nhan déan cip huyén phai tra 10i bang
B1 va chuyén 05 | danhoan thién | van ban; truong hop khong dong ¥ phai néu r3 1y do. Trong
hé so ngay ho so thoi han 10 ngay, ke tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so
(néu co) thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dan
cép huyén c6 trach nhiém guri vin ban yéu cau co quan, t6
Chuyén vién BM 02 - chtre, ca nhan b sung hodc diéu chinh hé so.
tiép nhan hd QT.SVHTTD
S0 L-H-01 * Tiép nhan va Chuyén hd so TTHC: Sau khi kiém tra
thanh phan ho so day di theo quy dinh, Chuyén vién BPMC
tiép nhan ho so TTHC va chuyén dén linh dao phong
chuy&n mén.
A A Lanh dao Phan cong xir ly, kiém tra, thim dinh hd so
Ph;[; Ic;ng phong QTBQQ/&ZT:I'D Sau khi tiép nhan hd s, Lanh do Phong chuyén mon phan
B2 Kidm tlla O,? L-H-Ol cong chuygn vién xu ly va ludn chuyén ho so trén hé thong
thim dinh e | Y moteuadienty. oo o \
h so Chuy}en\wen Van ban thong | - Chyyfan vién xur 1y ho so ¢6 trach nhiém kiém tra sy day
xu ly ho so bdo (néu cd) dua va tinh hop 1€ cua ho so theo quy dinh;
BM 02 - - Chuyén vién tién hanh giai quyét TTHC theo quy dinh va
QT.SVHTTD bdo céo lanh dao phong két qua Xfr_l)'/ ho so TTHC;
Xir Iy L-H-Ol -In \Két q‘ué TTHC: Van bén_ t_ré I<‘y|’ )
hd so: Chuyén vien | 12,5 - Trinh va chqyén két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
B3 in ké > it IV h N é Két qua eidi MCDT den tai khoan lanh dao phong phu trach.
In ket qua wiynoso gay ct qua gia * Néu giai quyét qué han, soan thao van ban xin 16i t6 chac, ca
TTHC qQuyet TTHC 1 ) o, trong d6 ghi 1 1§ do qu han, thoi han tra két qua, béo
Vin ban xin Ii cao Lf?mhf_Iao phong xem Xét, trinh Lanh dao ky duyét van
(néu co) ban xin 16i.
BM 02 - - Lanh dao phong sodt, xét hé so va duyét két qua ho so
] R T SVHTTD TTHC Thu tuc thg”)ng bao thanh lap doi véi thu vién thuéc
Xet duyét Linh d 05 Q L H-01 co sO gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, co sd
B4 Két qua gﬁbngo ng’éy o giéo duc nghé nghiép va co sé gio duc khac ngoai cong lap
TTHC Két qua gidi va thu vién tu nk}én gé phuc vu Céng dong )
£ - Trinh va chuyén két qua giai quyet TTHC trén Hé thong
quyet TTHC | BT dén tai khoan Lanh dao UBND phu tréch.
- Lanh dao UBND phé duyét Két qua TTHC: Thu tuc théng
BM 02 - bao thanh lap d6i véi thu vién thude co so gido duc mam
Phé duyét QT.SVHTTD | non, co sé gi4o duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép
P ', Lanh dao 0,5 L-H-01 va co s& gido duc khac ngoai cdng lap va thu vién tu nhin
B5 Kétqua UBND ngay ¢6 phuc vu cong ddng
TTHC Két qua giai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC trén Hé théng MCDT
quyét TTHC | dén tai khoan cta chuyén vién phong chuyén mén luu va
ban giao h6 so dén BPMC.
] Chuyén vién BM 02 - Chuyén BPMC dé tra két qua
86 Tra ket xalyhdoso | 05 | QT.SVHTTD | Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét két qua TTHC,
qua TTHC ngay L-H-01 chuyén vién Phong chuyén mon thuc hién luu ho so va ban
giao két qua TTHC Thu tuc thdng béo thanh lap ddi vai thu
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_ gido duc mam non, co so glao duc phé thong, cosd gido | ban hanh:
HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

BPMC BM 03 - vién thudc co so giao duq mam non, co s& gido duc pho
QT.SVHTTD | thong, co s¢ gido duc nghe nghiép va co s¢ giao duc khac
L-H-01 ngoai cong lap va thu vién tu nhan cé phl_lC vu cong dong

cho BPMC d¢ tra két qua cho té chirc, ca nhan.

Két qua giai | Truong hop, thoi gian co két qud sém hon so véi thoi gian
quyét TTHC | hen tra két qud, BPMC c6 trach nhiém théng béo cho té
chire, c& nhan dén nhan két qua sém.
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Biéu do trinh tw cac buéc xir ly Ho so TTHC
Lanh dao
5 UBND cap
& L A bAoA . A . huyén hodc
= Thoi gian T& chitc/C4 nhén Bo pllz.m mqit cira Phong Chuy(:n monﬂthugc UBND Lanh dao
= thwe hién cap huyén cap huyén |
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BO PHAN TIEP NHAN

Thu tuc thong bdo thanh lép dbi véi thu vién thude co s& Lan 01-2024

VA TRA KETHQUA CAP gigo duc madm non, co s& gido duc phd thong, co sé gido | ban hanh:
HUYEN duc nghé nghiép va co s gido dye khac ngoai cong 13p va | Ngay o4
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong banhanh: |
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1-QT.SVHTTDL-H-01 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02-QT.SVHTTDL-H-01 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM03-QT.SVHTTDL-H-01 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM04-QT.SVHTTDL-H-01 Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
5 | BM05- QT.SVHTTDL-H-01 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6 | BM06 - QT.SVHTTDL-H-01 Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-H-01 Mau * Tén mau don, mau to khai:

+ Ddi véi thu vién thude co so gido duc mAm non, co s&
gi4o duc phé thong, co sé gido duc nghé nghiép va co s
gido duc khac ngoai céng lap:Théng bao thanh lap thu
vién (danh cho thu vién cua co quan, to chirc, don vi, co
SO gi

7.HO SO CAN LUU

TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua TTHCC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc TTHCC
3 | Mau S6 theo ddi hé so TTHCC
4 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (néu cd) TTHCC 01 ndm
5 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6) TTHCC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) TTHCC
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VA TRA KET QUA CAP Thu tuc thong bao thanh lap dbi voi thu vién thude co so . 01-2024
_ gido duc mam non, co s glao dyc phd thong, cosd gido | ban hanh:
HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

MAiu 01 - QT.SVHTTDL-H-01

UBND CAP HUYEN, . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM UEND CAP HUYEN, i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Bise kip - Tur do - Hanh phiic BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Biie lip - Tr do - Hanh phic
Sd: . BPTNTRGQ Hiu Giang, ngdv . thdng . Ads 20 55 i BPINTED Higu Giang, ngdy ... thang . néam 20
GLAY TIEP NHAN HO S0 VA HEN TRA KET QUA GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mihbdiso: ... A b s
e 7 Larm rad b plain TNETRQ) (Lidn
Quuv 5o Giao théng vin tai | Q\m'\ Sor Giao théng win ta
T]cpnhanh.osocm{]ng'ﬁa‘ PR : Tlc'p'thauhu so'cuaC‘r@B1
s Ermal | 58 din thogi: ..........
\éldmgveucéugmqmét | ZEn ST
1. Thamh phan ho so gom co i T dunp yeu cin g quys
1. Thinh phitn b so gfm co
[ T Cic logi chimg tir trong hé so' Loai giay tir 5 lrgng | T Ciic logi chimg tir trong hé so° Loai gidy tar 54 hrgmg
1 s ]
B | 2
2. 58 hugmg b b s 1 b | 280 hemg b b so 1 b3
3. Then gian i q'n}'é[ hé sorthes ey dinh 18 . mghy L vide i 3 Thm g;an ] quj 6t hii so theo quy dinh i ogay Bm vige.
4 Thid gian abhdn bo so0 gilr ____ phiit, ngdy . thing . nim 20___ : P oo thiimg . il 20
A Thﬁigiautrék&qu.&aa.lqm’tlth.éwl\'ga:...tha'ng...nimlll... .. thing ... ndm 21...
6. Nhin két qua:al Qui:. i ... - BPMC | & Nhin kit qué tgi: Quﬁ\ 56 ...- BPMC
Véo S& theo dii hi s, Quwn 9 UBND cép buvén 56 thiv ) Vo S8 theo did hé ao, Quwén 3d: UBND cip huvén 84 this nx: )
NGUOT NOF HO 50 NGIUTOT TIEP NHAN HO SO NGUOT NOP HO S0 NGUGT TIEP NHAN HO 800
(Y v ghi v ho rén) (RY vd gha v ha rénl (EY va ghi vif ho tdn) (KX v ghi v R i)
Th ehive, ci nhin Chuyén vién BPMC Th chiie, e nhin Chuvén viia BPMC
L [OffEA4,
Quét QR cade 4¢ tra cim qua Zala Quét Q. code &4 tra o aqua Zalo
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BO PHAN TIEP NHAN Thu tuc thong bao thanh lap dbi voi thu vién thude co so Lan 01-2024

VATRA KETHQUA CAP gido duc mam non, co s& glao duc phd thong, coso gido | ban hanh:
HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: wof./2024
Mau 02 - QT.SVHTTDL-H-01
UBND CAPHUYEN, . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Pic lip - Ty do - Hanh phic
$6: ... /BPTNTKQ Hiu Giang, ngay __ thdng _ ndm 20__
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Mihéso: .
Néidung:
Co quan (b6 phin) g1i1 quyét ho so:
Co quan phéi hop gidi quyét hé so-
KET QUA gm QUYET
P THOI GIAN GIAO, NHAN HO 50 Ghi
TEN CO'QUAN HO SG (Trwéc han/ding chii
han/qua han)
1. Giao: BPMC ... gitr ... phitt, ngay .. thang . nam 20
2. Nhin: Linh dao Phong Negwdi giao Newéi nhan
chuy®a mén Chuyén vién Linh dao phong phu trch
BEMC
1. Giac: Lanh dac Phong ... gitr ... phit, ngay ... thang ... ndm 20,
chuyén mén
i Negwii nhin Negwii nhin
— P
L o Chuyén vien PROIE | 1 4 dao phong |  Chuyén vién phy trich
i phu trach
1. Giac: Chuyvén vién Phong ... gitr ... phit, ngay ... thang ... ndm 20,
chuyén mén Newdi giao Newdi nhan

) a3 ‘
2. Nhan: [ 2nh dgo Phong Chuyén vitnphy | Linh dao phong phu trich

chuyén mdn trach
dc

1. Giac: Linh dz0 Phong ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
churvén ma

ye men Nguai giao Ngwoi nhan
2 MWhan- L3 :
cip hﬁ;;’ﬁ i*ﬁm—[} Linh dao phong Linh dao UBND cép

o ) phu trich huyén phuy trach
1. Giac: Lanh a0 UBND cap | ... gi&r ... phit, ngay ... thang ... ndm 20 ..
hwyén phy trach
vén phy Ngwii giao Ngwid nhin

2. Whén: Chuyén vién pha :
it PROIE | | s hdao UBND ciphuyén | Chuyén vién

) phu trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong ... gidr ... phit, ngay ... thang ... nam 20_..
chuyén md

yen e Newoi giao Ngwdi nhan
B B
2. Nhjn: BPMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién

BEMC
* Ghi chi:

- Truimg hop hd so dugce chuyén qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyét dinh 55 45/2016/QD-TTg thi thii gian giao, nhin hd
o va vige kf ﬂhanﬂlehimﬁ'mghuadﬂncuaccquaﬂ]%uuchmh

—Ke‘lquagmquﬂ.etho g0 do bén nhin nhip thing tin/ ghi khi nhin bin giao hé s

- Trudmg hop Hé théng thing tin mdt cha dién ti chra vén hinh, ngréi giao va ngwdi nhin phai ky va ghi 13 ho tén. Khi He
théng thing tin médt civa disn i 43 vin hanh, vige lou vét drge thire hidn tr ddng va thé hidn trén miu phito didn ti.



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
BO PHAN TIEP NHAN , x
A LAN VLS , A~ . N N n A N Lan
VA TRA KET QUA CAP Th,u tuc tho?g bao thanh’ lap'dm véi th;u vién thu()cncor. 80 " 01-2024
_ gido dyc mam non, co s¢ gido duc pho thong, co s& gido ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

MAiu 03 - QT.SVHTTDL-H-01

VAN PHONG UBND CAP HUYEN
BPMC CAP HUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hau Giang, ngay .... thang ... ... nam

SO THEO DOI HO SO
T ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhin va tra két qua Ghi
x A 2 £ chu
Ma Tén Tenca Pia So quan Bo oha
STT | hd nhan, t6 | 2 | dién | chi tri . | Hen OPAAM | 1rs | Phuong | .
TTHC , chi . Nhéin LT % chuyén £ , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyet qua KQ qua nhan :
@ | @ @) (4) ®) | 6 () 8 ) (10) (11) (12) | (13) |(14)
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP SO
(Ky va ghi ré ho tén)




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
BO PHAN TIEP NHAN , X
5 AMN LA 5 n . N A gAt 1 A A N Lan
VA TRA KET QUA CAP Th’u tuc tho?g bao thanhﬂlap'dm véi th;u vién thu(,)cncor. 80 " 01-2024
_ gido dup mam non, co sé giao duc phd thong, co so gido | ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

Miu 04 - QT.SVHTTDL-H-01

UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRAKETQUA s
SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......

NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..ot
) T= 1 | SRRSO
SO AN thORI. ... e, EMaili. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

o 0 ST S
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chat ky sé ciia Ngwoi huwéng dan néu 1a
biéu mdu dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
BO PHAN TIEP NHAN , X
5 AMN LA 5 n . N A gAt 1 A A N Lan
VA TRA KET QUA CAP Th’u tuc thoPg bao thanhﬂlap'dm véi th;u vién thu(,)cncor. 80 " 01-2024
_ gido dup mam non, co sé giao duc phd thong, co so gido | ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

Miu 05 - QT.SVHTTDL-H-01

UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA
S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén
TIEP NNAN DO SO CUA: .viiiiiiee e et te et e et e e sae e saeeeeeesreesree e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so'néu 1a biéu mdu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién dugce luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
BO PHAN TIEP NHAN

A AN LAl ) A . 5 A gAs o ia ,\ ) Lain
VA TRA KET QUA CAP Th’u tuc thoPg bao thanhﬂlap'dm véi th;u vién thu(,)cncor. 80 " 01-2024
_ gido dup mam non, co sé giao duc phd thong, co so gido | ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

MAu 06 - QT.SVHTTDL-H-01

UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So:....... /PXL- ey NOAY L thang ...... nam ......

Ngay...thang...nam ..., UBND cap huyén tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai
quyét tha tuc hanh chinh (tén tha tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chac); ma sé: ...

Thai gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, UBND cap huyén chua tra két qua giai quyét ho so caa Ong/Ba/To
chuc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan ho so.
Ly do:...

Su cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong suc cua Ong/Ba/To chic.
UBND cép huyén xin 16i Ong/Ba/T6 chirc va sé& tra két qua giai quyét ho so cho Ong/Ba/To
chuc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thii trudng co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01

Thu tuc thong bao thanh lap dbi voi thu vién thude co so | Lan 01-2024
gido duc mam non, co s& glao duc phé thong coso gido | ban hanh:

duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh:

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
HUYEN

../...12024

Miu 07 - QT.SVHTTDL-H-01

* Tén méu don, mau to khai:
+ Poi véi thw vién thude co' sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé
gi4o duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap: Théng bao thanh lap thw
vién (danh cho thw vién ciia co quan, to chire, don vi, co’ sé gido duc

Mau sb 03

CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (neu cd) boc lap - Ty do - Hanh phuc
1
................... ngay...... thang....... nam .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thu vién Cua co quan, to Chirc, don vi, co so giao duc)

Kinh gui: ..o 2

Ngay thang nidm...., ..................... S d3 ban hanh Quyét dinh
SOt vé viéc thanh lap thu Vien..................ccccoooeiiii... /thanh
lap......%....... trong d6 c6 thu vién............ S (c6 Quyét dinh kém theo).

Théng tin vé thu vién duoc thanh lap nhu sau:

1. Thu vién

Tén thu vién (ghi bang chi INN0A):. ... oo

Tén tleng NUGC NGOAT (NEU €Ot

TAN VIEL AL (NEU COY. oo,

DA CNi: L

So diénthoaiz......coevvvunn... AKX,

E-mail (néu CO)iuvineeiiiii e Website (neu (010 ) O

Tén co quan, to chtc truc tiép quan 1y thu vién (Néu ¢6)........ovvceeeveee..

2. DO tWONG PIUC VU ..o,

3. Tai nguyén thdng tin va tién ich thu vién ban dau cua thu vién

= TONG SO DAN SACK: ..ot

S6 dau sach:

- Tong So dau bo, tap Chir....oo

- TONG S6 dAU A1 TIEU SO (NEU CO).. vt

- May tinh, co s dit liéu hoac trang thiét bi khac:...............cooeeiee.

(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

4. Diéntich thu vién ..............coooiiininnn. m?

Trong d6, dién tich danh cho ban doc:............... m?

5. Thong tin nhan su cua thu vién
- Giam doc/nguoi truc tiep phu trach thu vién:
+ Ho Va 1171 A



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
VB A(‘) Tplll_lﬁ Eg,ll,lg)UlgHCA ANP Th,ﬁ tuc théilg bao thémh’ lép'déi voi th:u viAén thucf)c”cor. §c’r Lan . 01-2024
_ gido duc mdm non, co s¢ gido duc pho thong, co s¢ gido ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

- Tong s6 ngudi lam cdng tac thu vién:

6. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM.....c.ovvirianinnnnn..

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, .............~L.......... trAn trong thong béo./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01

Thu tuc thong bao thanh lap dbi voi thu vién thude co so Lan 01-2024
gido duc mam non, co s glao duc phd thong co so giao | ban hanh:

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP

HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: wof./2024
Mau s6 01
...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap - Ty do - Hanh phuc
........ , ngay ....... thang ....... nam .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thie vién céng dong/Thue vién tw nhdn ¢6 phuc Vu céng dong)

Kinh guri: Uy bannhan dan .................% .o,
.3 ........thdng bao thanh lap thu vién véi cac ndi dung sau:

1. Tén thu vién thanh lap:

Tén bang tiéng Viét (Viét Chiz IN N0A): ........vveveieeeeieeeeeee e

Tén bang tiéng nUGC NGOAT (NEU COY: ..ovveeeeeeeeeeeeeeeee s,

LRV R T A (LTI ) AT

2. bia chi U SO thur VIEN:. ..ot

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phél/khu phélkhsi pho va
twong dwong; xd/phironglthi tran; quan/huyénithi xa/thanh phé thuge tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong; tinh/thanh phé triec thuge trung wong)

Dién thoai (NEU CO).....c.ovevvvvreeeeeeesen, Fax (NEU CO): ..o,
E-mail (néu co) ......................................... Website (NéU COY:....vvvvreveeerenane,
3. Muc tiéu, ddi teong phuc vu ctia thu Vién:.............cooeeieeeiineei,

4. Tai nguyen thong tin va tién ich ban dau cua thu vien*:

- Tong sobansach: ... ;

S6 dau sach ......................................................... ;

- Tong So dau béo, tap Chif..o

- Tong s6 dau tai lieu s6 (néu cé): . ..

- May tinh, co s¢ dit liéu hoac trang thlet b1 khaC (neu Co)

(c6 Danh myc tai nguyén thong tin, thiét bj thuw vién kém theo)

5. Dién tich thur VIEN: ... e m?;
Trong do, dién tich danh cho ban doc: ..., m?
6. Nguon kinh phi ctia thu vién:.............ooooveiineieeeie e,

(déng gop ciia tw nhan, cua céng dong, cua doanh nghiép...)

7. Chu sé hiru thu vién:

a) Chui 56 hitu thu vién (danh ddu vao 6 twong ¥mg):

0 Ca nhan o Nhoém ca nhan

o Cong dong o T6 chirc

b) Poi Véi cha sé hiru 14 c& nhan:

Ho VA 18N (VIEt Chiz IN N0A): ...vocveevevceeee e
S6 dinh danh c& nhan/Chitng minh nhan dan:...........ccccccevevveeeee..

Ngay thang nam SinN:........coccooiiiiiiiiiie e

Dia chiici

Dién thoai (NEU CO).......ceovveverreerrreerieeerererias Fax (NéU CO): ovvveveverrrrenene,



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01

Thu tuc thong bdo thanh lép dbi voi thu vién thudc co s¢ Lan 01-2024
gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, co sé gido | ban hanh:

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP

HUYEN duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh: wof./2024
E-Mail (NEU CO): oot

¢) Poi véi chui sé hizu 1a nhém ca nhan: K& khai théng tin tirng ca nhan trong nhém theo cac
thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 18n c6 thé 1ap danh sach riéng gui kém theo.

d) Péi véi chii s¢ hiru 14 t6 churc:

TN t6 Chirc (Viet Chiz IN NOA): ...

Dia chi tru SO ChINN: oo

(ghi rd: sé nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phélkhu phalkhsi pho va
twong dwong; xd/phironglthi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thuge tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong, tinh/thanh phé tryc thuge trung wong)

Pién thoai (NéU CO).........cvveerenee. FaX (NEU CO): w.vvveeeeeeieeeeeee e

E-mail (NU CO): .ovvveeeeeeeeeeeeene, Website (NéU CO: ...veveeeereeeeene.

d) Péi véi chii sé hitu 14 céng dong:

Ghi rd tén cong dong dan cu (thdn/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu phalkhoi
PNO VA LUONG QUONG): ...eeeeeeeveeeseeeeeeeser et

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cia thu vién:

a) Truong hop ngudi dai dién theo phép luat caa thu vién khong dong thai 1a cha sé hitu

Ho VA teN (Viét Chiz IN NOA): .....veveceeeeeeeeee s v

Dién thoai (NEU CO)...vvvvvvvvvmmrrrrrrvvicris Fax (NéU CO): ...oovverervereann.
E-Mail (NEU CO): .ot
b) Truong hop nguoi dai dién theo phép ludr dong thoi la chu so hitu cua thu vién:

= CNO G BN TAET vttt ettt ettt ettt et et et et e et et e e e e eeeenene e e,

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phélkhu phalkhsi pho va
twong dwong; xa/phironglth tran; quan/huyénithi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong, tinh/thanh phé truec thuge trung wong)

9. Théng tin vé ngudi lam cong tac thu vién:

S6 lugng: .......... ngudi (trrong hop 6 nhiéu hon 02 nguoi, lap danh sach riéng guri kém)

e i (0377 1 (<1 TR

10. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang.....nam....................... S cam két:

- Quan Iy, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cua phap luat;
st dung try so thu vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc caa noi dung
da thong bao;

- Trudng hop thay d6i mot trong cac thdng tin sau: tén, dia chi, muyc tiéu, ddi tuong phuc vu
cta thu vién, chii s¢ hitu, ngudi dai dién theo phap luat cia thu vién, sé thong bao dén co quan nha
nude c6 tham quyeén.

Hé so dinh kém:

a) Danh myc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau caa thu vién;

b) Ban sao cac bang cap, ching chi ciia ngudi lam cong tac thu vién;



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-01
BO PHAN TIEP NHAN , X
& LN VL 5 n . \ NN A A N Lan
VA TRA KET QUA CAP Th,u tuc thoPg bao thanh’ lap'dm véi th:u vién thuocacor. 80 . 01-2024
_ gido dup mam non, co sé giao duc phd thong, co so gido | ban hanh:
HUYEN duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong lép va | Ngay
thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong ban hanh: -o/...12024

¢) Ly lich tu phéap (doi Vdi nguoi lam cong tac thi vién la nguoi nwdc Ngoai);
d) Tai liéu khac (neu co).

PAI DIEN TO CHUC/CONG BONG/CA NHAN

THANH LAP THU VIEN

(ky, ghi rd ho tén, déng dau (néu co))




UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

*kkhk*k

QUY TRINH

Thi tuc thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tach thw vién d6i voi

thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé giao duc phé thong,

co’ sé giao duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap,
thw vién tw nhan c¢é phuc vu cong dong

MA SO : QT.SVHTTDL-H-02

LAN BAN HANH : 01-2024

NGAY BAN HANH | : ./...12024

Soan thao Xem xét Phe duyvet

Thi Kim An Trin Tuyét Hin Nguyén Van Bay

A \\wﬁf
et

Chuyén vién







QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-H-02

BQ PHAN TIEP NHAN | Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién | Lan

VA TRA KET QUA CAP dbi véi thu vién thude co s¢ gido dyc gnﬁm non, co s¢ ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc pho thong, co s6 gido duc nghe nghiép va co s [~
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc gay . 2024
vy cong dong ban hanh:
MUC LUC

SUA BOI TAI LIEU

1. MUC BICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH"AN TIEP NHAN Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién Lan 01-2024
VA TRA KET QUA CAP d0i véi thu vién thuge co sé gido duc méim non, co s¢ ban hanh: -
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NG
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc gay . L ]..2024
vu cong dong ban hanh:
SUA POl TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phan X
. - - A Aso A= Y - Lan R . -
stra doi/ lién quan M6 ta ngi dung sira doi siva ddi Ngay sira doi

bé sung | viéc sira doi




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BO PHAN TIEP NHAN | Thu tuc théng bao sép nhéap, hop nhat, chia, tach thu vién | Lin

VA TRA KET QUA CAP d6i véi thu vién thuge co s¢ gido duc mam non, co s& ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . L ]..2024
vu cong dong ban hanh:

1. MUC PiCH

Quy dinh cach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét thu tuc hanh chinh Thu tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién dbi voi
thu vién thudc co sé gido duc mam non, co s gido duc pho thong, co s¢ gido duc nghé
nghiép va co s& gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung d4i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc Thu
tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién d6i véi thu vién thude co so gido duc
mam non, co s& gido duc phd théng, co s¢ gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac
ngoai cong lap, thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong cho c& nhan, t6 chuc.

B6 phan maot cira cap huyén, phong va don vi chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap
huyén c6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.4

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- TTHCC: Trung tam hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCPBT: H¢ théng mot ctra dién ti tinh Hau Giang;

- DVC: Dich vu cbng tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hé so tha tuc hanh chinh tai TTPVHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;



QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-H-02

BQ PHAN TIEP NHAN | Thu tuc théng bao sép nhéap, hop nhat, chia, tach thu vién | Lin

vu cOng dong

VA TRA KET QUA CAP dbi voi thu vién thude co s¢ gido dyc gnﬁm non, co sG ban hanh: 01-2024
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NGa
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc b gaﬁ “nh ...1...02024
A an nann:

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong yéu cau.
* Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 niim 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 niim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu

cua Luit Thu vién.

- Thong tuw sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang S nam 2020 cia B) truéng B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh lap, sap nhap, hgp nhat, chia, tach, giai

thé, chAm dirt hoat dong thw vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B{ truéng By Vin hoa, Thé
thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén giay to cong dan tai m¢t so Thong tu do B

trwéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

5.2. THANH PHAN HO SO

Tén thanh phan hé so/ S6 lweng Ghi cha
- Thanh phan hd so:
+ P4 vé6i thu vién thude co so gido duc mam non, co sd gido duc phd thong, co s gido duc
nghé nghiép va co s¢ gido duc khac ngoai cong 1ap,
Ban sao quyét dinh cua €0 quan co tham quyén hozc Thdng bao sap nhap/ hop nhat/chla/tach
thu vién (theo Mau sé 04 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong tu sb
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich stra d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do
Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).
+ Ddi voi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong df)ng
(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c0 tham quyén hoic Thdng béo sap nhap/ hop
nhat/chla/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo truong Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong
tu do B9 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).
(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién
s6 46/2019/QH14, Piéu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thu vién.
- S Tuwong hd so: 01 (bo).
5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép
nhan va tra Thaoi gian xir ly Lé phi
két qua
B6 phan mét | 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop Ié. Khéng quy dinh.
ctra cap
huyén




BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
HUYEN

QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-H-02
Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién Lan 01-2024
doi voi thu vién thude co s6 gido duc mam non, co s¢ ban hanh: B
giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NGa
gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc b ga)r/] snh ...1...02024
A an nann:

vu cOng dong




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH"AN TIEP NHAN | Thu tyc théng bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thu vién | Lan 01-2024
VA TRA KET QUA CAP dbi véi thur vién thude co s6 gido duc mam non, co s& ban hanh: )
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& NGa
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc gay « C/...2024
vu cong ddng ban hanh:
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwoéc Noi dung Trach Thoi % x
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
céng viéc | cdng viéc nhiém gian
* Nop ho so TTHC:
- Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién sap nhap,
BM 01 hop nhat, chia, tach, co quan, t6 chirc, c4 nhan giri thong
QT SVHT:I'D bao dén Uy ban nhan dan cap huyén noi thu vién dat tru sé.
C , 1 L-H-02 , . s
gh?;éallé © - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong
Tiép nhan nhé{n Phiéu huéng bao hop 1€, Uy ban nhan déan cap huyén phai tra loi bang
va chu -';n 05 | dan hoan thien | van ban; truong hop khong dong y phai néu r6 1y do. Trong
Bl N ye '\ A i thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so
hd so ngay hd so 4y, gay tep g
JIy thong bao khong du tai liu theo quy dinh, Uy ban nhan dan
(néeu co) . f -
cap huyén co trach nhiém gui van ban yéu cau co quan, t6
Chuyén vién BM 02 - chirc, ca nhan bo sung hodc dicu chinh ho so.
tiép nhan ho QT.SVHTTD ) o )

SO L-H-02 * Tiép nhan va Chuyén ho so TTHC: Sau khi kiem tra
thanh phan ho so day du theo quy dinh, Chuyén vién BPMC
tiép nhan hé so TTHC va chuyén dén lanh dao phong
chuyén mon.

A A Lanh dao ) Phan cong xir ly, kiém tra, thim dinh hé so
Phj‘? I(:png phong QTBQQ/&ZTTD Sau khi tiép nhan hé so, Lanh dao Phong chuyén mon phén
B2 ki‘lr; %llla 0,5 L-H-OZ cdng chuyén vién xu ly va luan chuyén ho so trén hé thong
thian dinh ngay mot cua dignte. ﬂ ‘
a Chuyén vién A - Chuyén vién xtr ly ho so ¢é trach nhiém kiém tra sy day
ho so N Vin ban thong LN NP L
xu ly ho so bdo (néu cd) dua va tinh hop 1€ cua ho so theo quy dinh;
BMo02. | - Chuyén vién tién hanh giai quyct TTHC theo quy dinh va
bao céo 1anh dao phong két qua xir ly ho so TTHC;
QT.SVHTTD .
Xir Iy L-H-OZ - In Ket qua TTHC: Van ban tra 161 )
hd so’ Chuyén vién | 12,5 - Trinh va chuyén ket qua giai quyet TTHC trén H¢ thong
2 1 A N 5 ~ \ ,
B3 in két oua it 19 hd so | noa Két qua eidi MCDT den tai khoan lanh dao phong phu trach.
In ket qua y gay , é(tl TT%{C * Néu giai quyét qua han, soan thio van ban xin I3i to chic, ca
TTHC quy nhan, trong do ghi 16 1y do qué han, thai han tra két qua, béo
Vin ban xin I3i cao Lanh dao phong xem Xét, trinh Lanh dao ky duyét van
(néu c6) ban xin 16i.
- Lanh dao phong soét, xét ho so va duygt két qua ho so
BM 02 - TTHC Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu
Xét duyét QT.SVHTTD | vién ddi véi thu vién thudc co s giao duc mam non, co s&
B4 Két . Lanh dao 0,5 L-H-02 gido duc phé thong, co so gido duc nghé nghiép va co so
ctqua phong ngay gido dyc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhan c6 phuc vy
TTHC Két qua giai | cong dong o ) )
quyét TTHC | - Trinh vé} chuyén ket qua giai quyét TTHC trén Hé thong
MCDT dén tai khoan Lanh dao UBND phu trach.
- Lanh dao UBND phé duyét Ket qua TTHC: Thu tuc thong
BM 02 - bao sép nhap, hop nhit, chia, tach thu vién dbi vai thu vien
Phé duyét QT.SVHTTD | thudc co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd théng,
P ', Lanh dao 0,5 L-H-02 co s& gi4o duc nghé nghiép va co so gido duc khéc ngoai
B5 Ket qua A A 5
q UBND ngay , cdng I4p, thu vién tu nhan ¢o phuc vy cong dong
TTHC Keét qud gidi | - Chuyén ket qua giai quyct TTHC trén Hé thong MCDT
quyét TTHC | dén tai khoan cua chuyén vién phong chuyén mén luu va
ban giao ho so dén BPMC.
] Chuyén vién BM 02 - Chuyén BPMC dé tra két qua '
B6 Tra ket xtr Iy ho so 0,5 QT.SVHTTD | Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét ket qua TTHC,
qua TTHC ngay L-H-02 chuyén vién Phong chuyén mén thuc hi¢n luu ho so va ban
giao két qua TTHC Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat,




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH"AN TIEP NHAN [ Thu tuc thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién | Lan 01-2024
VA TRA KET QUA CAP dbi véi thur vién thude co s6 gido duc mam non, co s& ban hanh: )
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& NGa
gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc gay N C/...2024
vu cong dong ban hanh:
BPMC BM 03 - chia, tach thu vién doi vai thu vién thudc co s& gido duc
QT.SVHTTD | mam non, co s& gidao duc pho théng, co s¢ gido duc nghé
L-H-02 nghiép va co so giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tu

Két qua gidi
quyet TTHC

nhan ¢6 phuc vu cong dong cho BPMC dé tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.

Truong hop, thoi gian c6 két qud sém hon so véi thoi gian
hen tra két qua, BPMC c6 trach nhiém théng béo cho té
chire, c& nhan dén nhan két qua sém.




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH{)AN TIEP NHAN Thi tyc théng béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién Lin 01-2024
VA TRA KET QUA CAP d6i véi thu vién thude co s gido duc mam non, co s¢ ban hanh: )
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NGa
giao dyc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhén c6 phuc gay N ...]...2024
vu cong dong ban hanh:
Biéu do trinh tw cac buéc xir ly Ho so TTHC
Lanh dao
= UBND cap
& L A bAoA . A . huyén hodc
= Thoi gian T& chitc/C4 nhén Bo p?an m(_)At cira Phong Chuy(zn monAthuQc UBND Lanh dao
= thuc hién cap huyén cap huyén \
= phong phu
trach duoc iy
quyén
o
R4 0,5
\ A A A A A
e -
1
1
I
v
1 Phan cong
| xir Iy HS
:
|
~ I
g 0,5 ! Vin bin
s ngay : ==~ ~® Théng bao
==} 1 1
| 1
|
1
| Thém dinh hd
! SO
|
|
Nhan __L Tiéprmanve G| _____ | _______ Ky vin ban
thong béo thong béo Thong bao
« \
£ 12,5
;'3 ngay In Két qua TTHC
-
L 0,5 v
g ngay Kiém tra, ky nhay
< Két qua TTHC /
v
7o)
4 0,5 n
\b 1‘ A
S ngay Phé duyét
=<}
o A LA 2 C
5 ngay Tra két qua




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BQ PHAN TIEP NHAN [ Thu tuc théng bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién | Lan
VA TRA KET QUA CAP d6i véi thu vién thuge co s¢ gido duc mam non, co s& ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . C/...2024
vy cong dong ban hanh:
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01-QT.SVHTTDL-H-02 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02-QT.SVHTTDL-H-02 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM 03 - QT.SVHTTDL-H-02 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM 04 - QT.SVHTTDL-H-02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
5 | BM 05 - QT.SVHTTDL-H-02 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
6 | BM06-QT.SVHTTDL-H-02 Mau Phiéu xin 13i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-H-02 Mau * Tén mau don, mau to khai:
Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo
Mau sé 04 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo
Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
nam 2023 cua Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bo sung
7.HO SO CAN LUU
TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua TTHCC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc TTHCC
3 | Mau S6 theo ddi ho so TTHCC
4 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co) TTHCC 01 ndm
5 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6) TTHCC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) TTHCC




BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
HUYEN

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT.SVHTTDL-H-02

Thit tuc théng bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién | LAn

dbi véi thu vién thuc co s¢ gido duc mam non, co 56 ban hanh: 01-2024
gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& N

giao dyc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhén c6 phuc Ngay ...1...02024

vu cOng dong

ban hanh:

MAiu 01 - QT.SVHTTDL-H-02

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

UBND CAP HUYEN . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM UEND CAP HUYEN, i
Bise ip - T do - Hanh phiic BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
Hilu Glang, npdy . kg ... ndwm 20.. 56 vuv.es (BPTNTEQ

3dr ... BPTINTKQ

GIAY TIEP VH.:!L‘Q HO S0 VA HEN TRA KET QUA

L

IHIIIJIIIIIIIII\IIIIIIII\‘I\IIIHI\II

Lare roi b phdn

Quuv Sa Giao théng vin tai
T]:pnhaﬁh.osocua{)ng'ﬁa:..-.....-.....-...-...-...........
ia chi: .

Sudnznl.h.o i

\61d1n1gxeuc§ugmqmét ARk e oottt ek ST

1. Thinh phan ho so gom <6

{Lidn 2

Qud\ Sir Giao rhor;g i ta

Di:ach:. s
84 didén thoai- ...

1. Thinh phiin b so gfm co

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tip nhin b so cia C‘ng i [ R

Néi dunp yéu ciu gidd quydt

Bic 15p - Tw do - Hanh phiic

Higu Giang, ngdy ... thang . nam 20
GLAY TIEP NHAN HO S0 VA HEN TRA KET QUA

A6 b ser:
2 Glee che chieg ddv - 193 tra etk J

[ T Cic logi chimg tir trong hé se’ Loai giay tir S lrgng | T Cic logi chimg tir trong hé so' Loai giay ta 54 hrgmg
O e I :
3 e | 2
2. 56 hugng bi hi 5o 1 b | 2.5 hrmz b hd s | by
3 Thi gian gidi quvet ha sothes quy Simnb I3 aghy Hun viée. | 3 Thén gian gifd quyét i sor meo quy dinh i ogay Fm vidce.
4 Thii gian nhén hé sor . gide ____ phiit, ngéy . thing ___ nam 20 : 4. Thid gian shin hi sor - phit, ngay .. thing .. o 20,
L) T]mmutmkﬂqu.aaa.lqmﬂh.owhgﬁy thing ... nam 20... |5 ngmwak-:quamqmﬂho s Ngiy ... thing ... nim 20...
6. Nhén Lt qua:al Q-uig, 9 ... - BPMUC , & Whin kit U i Quﬁ\ s6 .- BPMC
Véo 54 theo dai hii 2o, Quyen wi: UBND cdp buvin 84 thiv Viaa 54 the déi hé aor, Q’m.’én 26 UBND cip huovén 84 this nx: :
NGUOT NQP HO 50 NGUOT TIEP NHAN HO S0 NGUOT NQP HO 50 NGUGT TIEP NHAN HO 500
(Y v ghi v ko eén) (R v ghi vl Bo edn) (B vé ghi v R tdn) R v ghi v ko 6}
Té chie, ci nhin Chuyén vién BPMC Té chiie, ch ahiin Chuvén viia BPMC

OQuét QR codc d: tra cira qua Zalo

QuctQRccd:&cmmquaZalc-




QUY TRINH M3 higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BQ PHAN TIEP NHAN | Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vign Lan
VA TRA KET QUA CAP ddi véi thu vién thudc co s6 gido duc mam non, co s& ban hanh: 01-2024
HUYEN gi4o duc phd théng, co s& gido duc nghé nghiép va co sé N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . /.. 2024
vu cong ddng ban hanh:

MAiu 02 - QT.SVHTTDL-H-02

UBND CAP HUYEN, .
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phiic

$67............/BPTNTKQ Hiu Giang, ngay ... thang ... ndm 20...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO 50O
Mihéso: ..o
Néidung:
Co quan (b phén) giii quyét ho so:
Co quan phéi hop gii quyét hé so:
KET QUA GIAI QUYET
. THOT GIAN GIAO, NHAN HO 50 Ghi
TEN CO'QUAN HO SO (Truwéc han/ding chi
han/qua han)
1. Giac: BPMC .. gid ... phit, ngay .. thang . ndm 20
2. Nhén: Linh dao Phong Neuoi giao Ngwéi nhan
chuy®a mén Chuyén vién Linh dao phong phu trach
BEMC
1. Giac: Lanh dac Phong .. gid ... phit, ngay ... thang .. ndm 20...
chuyén mdn
i Ngwii nhin Negwii nhin
2. Whan: Chuyén vién Phe
doviamen 8 | Lanhdaophbng |  Chuyén vien phy trich
i phu trich
1. Giag: Chuvén vién Phong .. gid ... phit, ngay ... thang .. ndm 20...
chuyén md
Ve e Newdi giao Newdi nhan
o ara T .
2 dn: Linh dgo Phong Chuyén viénphy | Linh dao phong phy trich
i trach
1. Giac: Lénh dao Phong .. gitr ... phit, npay .. thang ... ndm 20
chuyén md
ye men Ngudi giao Ngwoi nhan
2 MWhin- L3 r
cip hﬁvél;;ﬁl iﬁfmm Linh dao phong Linh dao UBND cép
- ’ phu trach huyeén phy trach
1. Giac: Lanh a0 UBND cap | ... gidr ... phot, ngay ... thang ... ndm 20_..
huyén phu trach ——— —
- Negwai giao Ngwii nhin
1. Nhén: Chuyén vién phon - .
vin min ® | Linhdao UBNDciphuyén | Chuyén vién
i phu trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong .. gid ... phit, ngay ... thang .. nam 20...
chuyén mén — R
i Ngwai giao Ngwod nhin
B Bl
2. Nhjn: BPMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién
EFMC
* Ghi cha:

- Truimg hop hd so dugc chuyén qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyst dinh 55 45/2016/QB-TTg thi thii gian giao, nhin hd
7 va vige kf nhanﬂlehlent‘onghuado‘ncuaccquanBuuchmh
—Ke‘lquagmqmetho 50 do bén nhan nhip thing tin/ ghi khi nhin ban giao hé s
- Trdng hop He théng thing tin mdt cira dign tr chira vén hanh, ngwdi giao va ngwdi nhan phai ky va ghi rd ho tén. Khi He
théng thing tin médt cira disn ti 43 vén hanh, vige lou vét drge thire hidn tr ddng va thé hidn trén miu phidu didn ti.




BO PHAN TIEP NHAN

QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-H-02

A AN NHAI Thit tuc théng bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién | LAn
VA TRA KET QUA CAP dédi véi thu vién thudc co so gido duc mam non, co s§ ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& N
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . L ]..2024
vu cong dong ban hanh:

MAiu 03 - QT.SVHTTDL-H-02

VAN PHONG UBND CAP HUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BPMC CAP HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Hau Giang, ngay .... thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
Tw ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhén va trd két qui Ghi
x A £ chu
Ma Tén Ténca Pia So quan Bo ohan
STT | ho nhan, to . | dién chu tri " Hen o pag Tra | Phuong .
TTHC i chi . Nhén .k chuyén ; , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyét qua KQ qua nhin :
@ 1 @ ®) (4) ®) | 6 () 8 ) (10) (11) (12) | (13) |(14)
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP SO

(Ky va ghi ré ho tén)




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BO PHAN TIEP NHAN | Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién | Lin
VA TRA KET QUA CAP |  déi véi thu vién thuge co so gido duc mim non, co'so | ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc phd thdng, co s¢ gido duc nghé nghiép va co & X
i gido duc khéc ngoai iincgélnag,d ?:gvién tur nhn ¢6 phuc ’l;lagr%anh: ]..2024
M3u 04 - QT.SVHTTDL-H-02
UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRAKETQUA
SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUR v evevveeeeeeeeee et eeetee et e et et et et eeesee et e eeee et ee et eses et et e es et ee et s et ee et et eeeeeeteseneeeeeeeseeees
NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..voeoeeeeeeeeeeeeetees ettt
2 ) T= W | R ORRORRI
SO AN thORi. .. ..e e, EMail:.. e
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:
RO OPPPRPPP
2 et e be—reeeeeeeeeeieeeabe—eeeeeeeeeieieeehEEe———eeeeeeeaeiaaiabe—eeteeeeeeaeaaaa b bbrrreaeeeeeesaaaarrrres
K
PP
Yo [ ST
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky sé ciia Ngwoi hwéng dan néu la
biéu mdu dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BQ PHAN TIEP NHAN | Thi tuc théng béo sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién | Lin
VA TRA KET QUA CAP dbi voi thu vién thude co s¢ gido dyc gnﬁm non, co sG ban hanh: 01-2024
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . L ]..2024
vy cong dong ban hanh:
Miu 05 - QT.SVHTTDL-H-02
UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRAKETQUA
S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén
TIEP NNAN DO SO CUA: ..viiiiiieie e ettt e e be b e e sae e sae e e beesreearee e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so néu 1a biéu madu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién duge luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
BO PHAN TIEP NHAN | Thu tuc thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién | Lan

VA TRA KET QUA CAP d6i véi thu vién thuge co s¢ gido duc mam non, co s& ban hanh: 01-2024
HUYEN gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . L ]..2024
vu cong dong ban hanh:

MAu 06 - QT.SVHTTDL-H-02

UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:....... /PXL- e, NQAY thang ...... nam ......

Ngay...thang...nam ..., UBND cap huyén tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai
quyét tha tuc hanh chinh (tén tha tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chac); ma sé: ...

Thai gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, UBND cap huyén chua tra két qua giai quyét ho so caa Ong/Ba/To
chuc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan ho so.
Ly do:...

Su cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong suc cua Ong/Ba/To chic.
UBND cép huyén xin 16i Ong/Ba/T6 chirc va sé& tra két qua giai quyét ho so cho Ong/Ba/To
chuc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thui truong co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH Ma hidu: | QT.SVHTTDL-H-02
BO PHAN TIEP NHAN | Tha tuc thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién | Lan

VA TRA KET QUA CAP dbi voi thu vién thudc co so gido duc mim non, co s¢ ban hanh: 01-2024
HUYEN giao duc phé thong, co so gido duc nghé nghiép va co so N
) gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc Ngay . L ]..2024
vy cong dong ban hanh:

Mau 07 - QT.SVHTTDL-H-02

* Tén méu don, mau to khai:
Thong bao sap nhap/hep nhat/chia/tach thw vién (theo Mau sb 04 quy dinh tai Phu
luc VIII ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
nim 2023 cia B truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira déi, b sungéo duc

Mau s6 03
CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (neu cd) boc lap - Ty do - Hanh phuc
1

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thu vién Cia co quan, t6 chire, don vi, co sé gido duc)

KINh gui: ..o

Ngay thang nam....., ..................... S d3 ban hanh Quyét dinh
SOt vé viéc thanh lap thu Vien..................ccccoooeiiii... /thanh
lap......%....... trong d6 c6 thu vién............ S (c6 Quyét dinh kém theo).

Théng tin vé thu vién dugc thanh lap nhu sau:

1. Thu vién

Tén thu vién (ghi bang chi INN0A):.......eeee e

Tén tleng NUGC NGOAT (NEU €Ot

TAN VIEL AL (NEU COY. oo,

DA CNi: L

So diénthoaiz......oevvvenn... AKX,

E-mail (néu co) ............................. Website (neu (o10) RN

Tén co quan, to chtc truc tiép quan 1y thu vién (Néu ¢6).......oovvoeeeveee.

2. DG tWONG PRUC VU .o,

3. Tai nguyen thong tin va tién ich thu vién ban dau cua thu vién

- Tong SO DAN SACK: ..ot

S6 dau sach:

- Tong So dau bo, tap Chit.. .

- TONQ S6 dAU A1 1IEU SO (NEU CO)... oot

- May tinh, co s dit liéu hoac trang thiét bi khac:...............cooeeieei.

(C6 Danh myc tai nguyén thang tin, thiét bi thuw vién kém theo)

4. Diéntich thu vién ..............coooiiininnn. m?

Trong do, dién tich danh cho ban doc:............... m?

5. Thong tin nhan su cua thu vién

- Giam dbc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

FHO VAN o e
+ S dinh danh c& nhan/Chting minh nhan dan:..........................

+ Ngay thang ndm sinh:........cocooeiiiiiiiiiiiee e

+ D18 Chiiueeeccc

+ S dien thoai: ....ooovvvvneiieiieen . E-mail:.............ooo



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH::AN TIEP NHAN Thi tyc théng béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién Lin 01-2024
VA TRA KET QUA CAP d6i v6i thu vién thudc co s6 gido duc gnﬁm non, co s¢ ban hanh: )
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NGa
gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc gay N ...1...02024
vu cong ddng ban hanh:

- Tong s6 ngudi lam cdng tac thu vién:

6. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM........oveevieninnnnn..

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, .............~........... trAn trong thong béo./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)




QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PHoAN ;I‘IEP NHA}\I Thu tuc thng béo sép nhép, hop nhat, chia, tach thu vién Lin 1-2024
VA TRA KET QUA CAP d6i voi thu vién thude co s¢ gido duc mam non, co s¢ ban hanh: 01-20
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NGa
gido duc khac ngoai cong lap, t\hu' vién tu nhan c6 phuc gay N C/...2024
vu cdng dong ban hanh:
Mau s6 01
...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap - Ty do - Hanh phuc
........ ngay ....... thang ....... nam .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thir vién ¢éng dong/Thur vién tw nhdn c6 phuc Vu céng dong)

Kinh guri: Uy bannhan dan .................% ...
.3 ........thdng bao thanh lap thu vién véi cac ndi dung sau:

1. Tén thu vién thanh lap:

Tén bang tiéng Viét (Viét Chiz IN N0A): ........cveveeeeeieeeeeeee e

Tén bang tiéng nuGC NGOAT (NEU COY: ..vvveveeeeeeeeeeeeeeeee e

LRV R T A (LTI ) AT

2.Diachitru so thu VIEN: ...

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phél/khu phélkhsi pho va
twong dwong; xd/phironglthi tran; quan/huyénithi xa/thanh phé thuge tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong, tinh/thanh phé triec thuge trung wong)

Dién thoai (NEU €O).....c.ovvvvvreeeeeerreene Fax (NEU CO): ..o,
E-mail (néu co) ......................................... Website (NEU COY:....vuveveereeceriens
3. Muc tiéu, ddi tuong phuC vu cla thu vien:.........ooooiii

4. Tai nguyén thong tin va ti¢n ich ban dau cua thu vien*:

- Tong sobansach: ... ;

S6 dau sach ......................................................... ;

- Tong So dau béo, tap Chif..o

- Tong s6 dau tai lieu s6 (néu cé): . ..

- May tinh, co s& dir li¢u hoac trang thlet b1 khac (neu co)

(c6 Danh myc tai nguyén thong tin, thiét bj thuw vién kém theo)

B, Din teh thur VIBN: ettt e, m?;
Trong do, dién tich danh cho ban doc: ..., m?
6. Nguon kinh phi ctia thu Vién:.............ooooveiieeiieeeiee.

(déng gop ciia tw nhan, cua céng dong, cua doanh nghiép...)

7. Chu sé hiru thu vién:

a) Chui 56 hivu thu vién (ddnh ddu vao 6 twong 1ng):

0 Ca nhan o Nhom ca nhan

0 Cong dong o T6 chirc

b) Poi Véi chai sé hiru 14 c& nhan:

Ho VA 18N (VIEt Chiz IN N0A): ...vocveevevceeee e
S6 dinh danh c& nhan/Chitng minh nhan dan:.............ccccevevveeeee..

Ngay thang nam SinN:.........cccooiiiiiiiiiice e

Dia Chiie.cciiii

Dién thoai (NEU CO).......coveeverveerrreeeseeereienias Fax (NéU CO): ovvveveverrrrenene,



QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PHoAN ;I‘IEP NHAN Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién Lan 01-2024
VA TRA KET QUA CAP d6i voi thu vién thude co s¢ gido duc mam non, co s¢ ban hanh: )
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NG
gido duc khac ngoai cong lap, t\hu' vién tu nhan c6 phuc gay . 002024
vu cong dong ban hanh:
E-Mail (NEU CO): .ot e

¢) Poi véi cha so-hizu 1a nhdm ca nhan: Ké khai théng tin tirng ca nhan trong nhém theo cac
thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 ngudi tra 18n ¢ thé 1ap danh sach riéng gui kém theo.

d) Poi véi chi sé hitu 12 to chirc:

TN t6 Chirc (Viet Chiz IN NOA): ...t

Dia chi tru SO ChINN: oo

(ghi rd: sé nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phélkhu phalkhsi pho va
twong dwong; xa/phironglthi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thuge tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong, tinh/thanh phé truec thuge trung wong)

Pién thoai (NéU CO).........cvveveenenee. FaX (NEU CO): w.uvvereeeeieeeeee e

E-mail (NU CO): .ovvreeeeeeeeeeeeeeee e, Website (NéU CO: ...vevvvveeereeeeenn.

d) Péi véi chii sé hitu 1a céng dong:

Ghi rd tén cong dong dan cu (thdn/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu phalkhoi
PNO VA LUONG QUONG): ..eeoeeeeseeeveseeeeeveser e es st

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phép luat cia thu vién khong dong thoi 1a chi s hitu

Ho VA teN (Viét Chiz iN NOA): ... s

Dién thoai (NEU CO)...vvvvvvvvvmmrrrrrrvvicris Fax (NéU CO): ...oovverervereann.
E-mail (NeU CO): ...ooeveeieeeeceee e, P PP PSPPI
b) Truong hop nguoi dai dién theo phap ludr dong thoi la chu so hitu cua thu vién:

= CNO G BN TAET vttt ettt ettt ettt et et et et e et et e e e e eeeenene e e,

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phélkhu phalkhsi pho va
twong dwong; xa/phironglthi tran; quan/huyénithi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc thanh
phé tryc thude trung wong, tinh/thanh phé truec thuge trung wong)

9. Théng tin vé ngudi lam cong tac thu vién:

S6 lugng: .......... nguoi (trieong hop ¢d nhiéu hon 02 nguoi, lap danh sach riéng giri kém)

e i (0377 1 (<1 TR

10. Ngay bat dau hoat dong: ngay..... thang......nam....................... S cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cua phap luat;
st dung try so thu vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc caa noi dung
da thong bao;

- Trudng hop thay d6i mot trong cac thdng tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, ddi twong phuc vu
cta thu vién, chii s¢ hitu, ngudi dai dién theo phap luat cia thu vién, sé thong bao dén co quan nha
nuéc ¢ tham quyeén.

Hé so dinh kém:

a) Danh myc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau caa thu vién;

b) Ban sao cac bang cap, ching chi ciia ngudi lam cong tac thu vién;



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-H-02
Bp PH::AN TIEP NHAN Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién Lan 01-2024
VA TRA KET QUA CAP d6i voi thu vién thude co s¢ gido duc mam non, co s¢ ban hanh: )
HUYEN giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so NG
gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc b ga)r/] snh ..1...2024
A an hann:

vu cOng dong

¢) Ly lich tu phéap (doi Vdi nguoi lam cong tac thi vién la nguoi nwdc Ngoai);

d) Tai liéu khac (néu co).

PAI DIEN TO CHUC/CONG BONG/CA NHAN

THANH LAP THU VIEN

(ky, ghi rd ho tén, déng dau (néu co))




