UY BAN NHAN DAN CAP XA
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

QUY TRINH

Thi tuc cam tiép xdc theo Quyét dinh ciaa Cha tich Uy ban nhan
dan cap x& (Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén doi véi dia
phuwong khéng to chirc chinh quyén cap xi) theo dé nghi ciia co
quan, to chirc ca nhan
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, QUY TRINH M higu:
BO PHAN TIEP NHAN

QT.SVHTTDL-X-01

A . y \ - , A A, £ a- 5 W e T Lain
VA TRA KET QUA CAP Thu tuc cam tiép xac theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy

PO SRS S AR NS N 01-2024
~ ban nhéan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap ban hanh:
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: cd..12024
MUC LUC

SUA DOI TAI LIEU

1. MUC BICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN - , , x
N g T Thu tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy Léan .
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cp xa (Chi tich Uy ban nhan dancdp | ban hanh: 01-2024
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024
SUA bOI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan Lin
sira doi/ lién quan M0 ta ngi dung sira doi siva doi Ngay sira doi

bd sung | viéc sira doi




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN . , , x
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024

1. MUC PiCH

Quy dinh céach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét tha tuc hanh chinh Tha tuc cAm tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa (Chua tich Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi dia phuong khong to chic chinh
quyén cap x3) theo dé nghi cua co quan, t6 chirc ca nhan.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung d4i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc Thu
tuc cam tiép xdc theo Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap x& (Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ddi véi dia phuong khong to chire chinh quyén cap xi) theo dé nghi cua
co quan, to chirc ca nhan cho ca nhan, to chuc.

B6 phan mot ctra cip x&, cdng chiic va don vi chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan cap
Xa 0 trach nhiém phoi hop vai cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.4

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- BPMC: B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa;

- TTHCC: Trung tdm hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCDT: Hé thong mét cira dién tir tinh Hau Giang;

- DVC: Dich vu cong tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hd so thi tuc hanh chinh tai TTHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN . , , x
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cp xa (Chi tich Uy ban nhan dancdp | ban hanh:
XA huyén dbi vai dia phuong khéng t6 chure chinh quyén cép Ngay
xd) theo d& nghi ciia co quan, tb chic ca nhan ban hanh: -o/...12024

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY

1) Luét Phong, chong bao lyc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

2) Nghj dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mjt s diéu cia
Luét Phong, chong bao luc gia dinh.

5.2. THANH PHAN HO SO

Tén thanh phan hé so/ S6 lweng Ghi cha

- 6 luong ho so: 01 (b0). o 7
- Thanh phan ho so: don dé nghi cam ti€p xUc véi truong hop co quan, to chic, ca nhan c6
tham quyén dé nghi cam tieép xdc. Vi cac trueong hop khac khdng can don.

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép
nhan va tra Thoi gian xir ly Lé phi
két qua
B6 phan mot | 12 gio ké tir khi Chutich Uy ban nhan dan cép xa (Chu tich Chua quy dinh.
ctracap xd | Uy ban nhan dan Cap huyén ddi véi dia phuong khong t6
chuc chinh quyén cap x&) nhan dugc dé nghi cam tiép xuc.




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BOQ PHAN TIEP NHAN ,, - , X
N s vk Thu tuc cam tiép xac theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy Léan .
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dén cp xa (Chi tich Uy ban nhan dan cép ban hanh: 01-2024
XA huyén déi voi dia phuong khong to chure chinh quyén cp Ngay
xd) theo dé nghi clia co quan, t6 chiic c4 nhan ban hanh: wof./2024
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc Noi dung Trach Thai 2 x x
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
cong viéc | cong viéc nhiém gian
- Co quan, to
chuc, cé
nhan co
tham quyen.
- Ngudi b BM 01 -
bao luc gia QT.SVHTTD | * N¢p hé so TTHC:
dinh, nguoi L-X-01 - Nguoi bi bao lyc gia dinh, nguoi giam ho, nguoi dai dién
gidm ho ) theo phdp luat ctia nguoi bi bao luc gia dinh hodc co quan,
Tiép nhan hoac nguoi Phicu huong t6 chuc, ca nhén c6 thim quyén dé nghi Chu tich Uy ban
B1 va chuyén dai dién 0,25 | danhoan thién | nhan déan cap xa (truong hop dia phuong khong t6 chue
hd so phap luat ngay ho so chinh quyén cap xa thi dé ngh* Tiép nhén va Qhuyen hé
Ccua ngudi bi (néu co) so TTHC: Sau khi kiém tra thanh phan ho so day du theo
bao luc gia quy dinh, Chuyén vién BPMC tiép nhan h6é so TTHC va
dinh. BM 02 - chuyén dén 1anh dao phong chuyén mén.
QT.SVHTTD
L-X-01
cong chuc
VHXH tiép
nhan ho so
A n ) Phan cong xir ly, kiém tra, thAm dinh hd so
Phan cong BM 02 Sau khi tiép nhan hd so, Lanh dao xa phan cong cong chic
xu ly, A , QT.SVHTTD A 2 A A 1A A AR
-2 cbng chuc 0,25 VHXH x4 va luén chuyén ho so trén hé thong mot cira dién
B2 kiém tra, e R L-X-01 \
thAm dinh VHXH xuly | ngay tu.A o ' By
PO ho so A - ¢dng chirc VHXH xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém kiém tra su
ho so Vanbanthéng | x5 . .- TSN .
. Ja, day dua va tinh hop Ié cua ho so theo quy dinh;
béo (neu co)
- cong chuc VHXH tién hanh gidi quyet TTHC theo quy
dinh va béo céo lanh dao ket qua xur ly ho so TTHC;
BM 02 - - In Két qua TTHC: Quyet dinh hanh chinh ve viéc cam tiep
xuc do Chu tich ty ban nhan dan cap x& (Chu tich Uy ban
. QT.SVHTTD |\ 1han dan cép huyen déi voi dia phuong khong té chirc chinh
Xir ly A L-X-01 ) dan cap huyen dol Vol dia phuong khong to Chuc chinn
A cbng chuc quyén cap xa) ban hanh. Thoi gian cam tiep xtc khéng qua
ho SO, L 0,25 N X 1A £, 4 A g: X .
B3 in két qua VHXH xu ly a3 Két qua eidi 03 ngay cho moi Ian’quyet dinh cam ticp xuc. )
In ket qua hd so gay ) éctlTT%{C - Trinh va chuyén két qua giai quyét TTHC trén Hé théng
TTHC auy MCDT dén tai khoan lanh dgo phu trach.
Vin ban xin I3i * Neu giai quyet qua han, soan thao van ban xin 16i t6 chuc, ca
(néu co) nhan, trong d6 ghi 10 1y do qua han, thoi han tra két qua, bdo
cao Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao ky duyét vin
ban xin I5i.
BM 02 - - Lan}l daq soat, xét ho so va duyét két qua ho so TTHC Thu
i R QT.SVHTTD tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan
Xeét duyét ’ dan cap xa (Cha tich Uy ban nhéan dan cép huyén déi véi dia
x . ~ 0,25 L-X-01 NI p Ao A A .
B4 Keét qua Lanh dao a3 phuong khong t6 chuc chinh quyén cap xa) theo de nghi cua
TTHC gay Két qua giai | 0. duan, to chl’rq ca r]hén ) )
u "(tl TT%{C - Trinh va chuyén ket qua giai quyet TTHC trén H¢ thong
quye MCDT dén tai khoan Lanh dao UBND phu trach.
o QTBQQ/aZT'TD - Lanh do UBND phé duyét Keét qua TTHC: Tha tuc cam
Phé duyét . ) tiép xtc theo Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan cép
z R Lanh dao 0,25 L-X-01
B5 Két qua UBND oA xa (Chu tich Uy ban nhan dan Cap huyén ddi véi dia phuong
gay . . ... | khéng to chic chinh quyén cip xi) theo dé& nghi cua co
TTHC Ket qua gidi uan, t chirc ca nhan
quyét TTHC g




) QUY TRINH Ma hiéu: QT.SVHTTDL-X-01
BO PHAN TIEP NHAN p P p ; X
NE - T Thit tuc cdm tiép xtc theo Quyét dinh ciia Chii tich U Lan
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan (Ifép xa (ChﬁQtigh U)'/ ban nhan dan ca‘ipy ban hanh: 01-2024
XA huyén déi voi dia phuong khong té chirc chinh quyén cép Ngay
xd) theo d& nghi ciia co quan, tb chic ca nhan ban hanh: weof...12024
- Chuyén két qua giai quyét TTHC trén H¢ thong MCDT
dén tai khoan cua cong chirc VHXH Iuu va ban giao hd so
dén BPMC.
BM 02 - Chuyen BPMC de tra ket qua , )
QT.SVHTTD Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét ké? qua TTHC, cong
R , X chttc VHXH thyc hién Ivu hé so va ban giao két qua TTHC
cbng chuc L-X-01 . Loz Fpe b T
VHXH xit Iy Th}l tug Cal;ﬂ tIeP xucqth.eo Quyet d;nhACuaAChuA tich I{y baAr}
Tra két ho so 0 BM 03 - nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén doi
B6 . s Vi dia phuong khong té chuc chinh quyén cap xa) theo dé
qua TTHC ngay QTI'_S\)/(I_&TD nghi ciia co quan, to chirc ca nhan cho BPMC dé tra két qua
BPMC e cho t6 chuc, c& nhan. o
Két qua giai Truong hop, thoi gian c6 ket qua sém hon so véi thoi gian
R hen tra ket qua, BPMC c6 trach nhiém théng bao cho to
quyéet TTHC A A 34 A LA
cherc, & nhan dén nhdn ket qud som.




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN 1 . , x
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024
Biéu do trinh tw cac buéc xir ly Ho so TTHC
] Lanh dao
=1 L A A A UBND cép x&
= Thoi gan T chirc/Ca nhan Bo ph?{{n mo tera Cong chirc VHXH hodc cong chire
= thwe hién cap xa .,
a VHXH dugrc ty
quyeén
o
R~ 0,25
\ A A A A
e -
1
1
I
v
! Phan cong
| xir Iy HS
:
|
a I
£ 0,25 ! Vin ban
= nga Thong bao
o gay ! |
| }
e e ______ 1
1
| Thdmdinhhd - - - oo oo - = -
! SO 1
: v
Nhan _Lo Tiéprhanve G| | ______ Ky vin ban
thong béo thong béo Thong bao
« A
£ 0,25
5 ngay In Két qua TTHC
<
L 0,25 v
s ngay Kiém tra, ky nhéy \
< Két qua TTHC /
v
w
4 0,25 a
‘b L] N A
g ngay Phé duyét
/®
o fem e C
g ngay Tra két qua




S QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
VATRAKET QUA CAP | Tttt antam ooty [V T ovaneg
XA huyén ch")i Vi difl phu.onﬂg khong t& c?t’re f:high quAyén cp Ngay /004
xd) theo dé nghi cla co quan, t6 chitc ¢4 nhan banhanh: |
6. BIEU MAU
TT M4 higu Tén Biéu miu
1 | BMO01-QT.SVHTTDL-X-01 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02-QT.SVHTTDL-X-01 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM 03 - QT.SVHTTDL-X-01 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM04-QT.SVHTTDL-X-01 Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
5 | BM 05 - QT.SVHTTDL-X-01 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6 | BM06-QT.SVHTTDL-X-01 Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-X-01 Mau 1) Pon d?; nghi vé viéc cim tjép xuc theo Quy§t dinh
cua Chu tich Uy ban nhén dan cap xa (Chu tich Uy ban
nhan dan pép huyén d6i~ véi’ dia phuong khong to chic
chinh quyén cap xa) (Mau s6 06 Nghi dinh 76).
2) Quyét dinh vé viéc cam tiép xuc do Chu tich Uy ba

7.HO SO CAN LUU

TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua BPMC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc BPMC
3 | Mau S6 theo ddi hé so BPMC
X A A X R | A X N 01 nam
4 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (neu co) BPMC
5 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cd) BPMC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) BPMC




BO PHAN TIEP NHAN

QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-X-01

Thu tuc cdm tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy Lan

A A KE A CA . , . N 01-2024
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap ban hanh:
XA huyén déi voi dia phuong khong to chue chinh quyén cp Ngay
xd) theo dé nghi clia co quan, t6 chiic c4 nhan ban hanh: wof./2024
Mau 01 - QT.SVHTTDL-X-01
UBND CAP XA _ CONG HOA NA HOI CHU NGHIA VIET NAM UBND CAPXA _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Bie 13p - Top do - Hanh phite B PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Pic 15p - Tup do - Hanh phiic
88: o BPINTER Higu Giang, npdy .. thang .. nim 20... S8 .. BPTNTED Hi Giamg, mgdy . thémg  ném 20

GIAY TIEP NEJDI HO SG VAHEN TRA KET QUA

IMWWMWMNMMW“WWMWWMMMM HWWW“MWW

L wad ﬂD.’J -1 i 2: Grae cfio ssr.g dim - A

Quav S Giao zhcmg van fai
Tiép nhin hd 50 cla On_'Ba_
Biachi: ...
54 dién thoai: .
\lmdung},éucﬁu Q:alqu T
1. Thanh phin hé so ghm cé:

Quity: 5¢ Giao théng vin tai
R Tiep nhin hé so cia OngBa:
Bimehis - e

M dung véu cau gial quvet

1. Thnh phin hd so gg‘m ca:

GIAY TIEP N_ILL‘\] HO SO VAHEN TRAKET QUA

IO R

[T Cic loai chimg ti trong b so Loai gidy i S6 lrng T Cie loai ehimg ol trong hi so Laai gidy tir Sii lwomg
1 1
2 ]
2. 56 lwong bé ha sor 1 bé 2. 58 hwong bd ha sor 106
3. Thén gean guat qu}'e('t ho o theo quy dinh 12 .. ngiy l3m viée. 3. Thon gian mat quvet ho so theo quy dinh a0 ngay lam vige.
4. Thn guan nhén bo sor . gidd .. phiie, ngay ... thing .. nim 20 4. Thin gian ahén ho sor . gide ... phiit, ngay . thing ... nim 20,
5. Thén gian tra kit qui giad quvc*thn sor Ngay .. thing .. nam 20 5. Thon gian tra ket qua gian quyet b so Ngay ... thing .. nam 20,
6. Nhin kft qua tai: Quiy w6 ... - BRMC ) | 6. Mhinket qua tai: Quily s ... - BEMC i
Vo 50 theo dai b so, Qu\:uso UBND cap xa 50 thir b Vao 50 theo dat ha so, Cuven so: UBND cap xa S0 ting ty
NGUOLNQOP HO 50 NGUGI TIEP NHAN HO 50 NGUGI NOP HO 50 NGUUT TIEP NHAN HO 50
(&Y v ghi v hep 1) (EY v gl v} by réanp (R v ghi vif by tén (KP v ghia riF hyp 18
Té clrire, ¢d nhin Chuyén vién BPMC Té clnie, ¢d nhin Chuyén vien BPMC

Quét QR code & tra cika qua Zala

Chact QR code @2 tra o qua Zalo




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN . , , x
A TRA KE T Thii tye cém tiép xic theo Quyét dinh cua Chu tich Uy | Lan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén dbi vai dia phuong khéng t6 chure chinh quyén cép Ngay
xd) theo d& nghi ciia co quan, tb chic ca nhan ban hanh: -o/...12024

MAiu 02 - QT.SVHTTDL-X-01

UBND CAPXA . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S4:- ... /BPTNTEQ Hiu Giang, ngay _ thdng . ndm 20__

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

MEhO S0 oo
Néidung: ...

Co quan (b6 phin) giai quyét hd so
Co quan phéi hop gidi quyét hé so-

KET QUA GIAI QUYET
P THOT GIAN GIAO, NHAN HO 5C Ghi
TENCOQUAN HO SG (Treic han/ding e
han/qua han)
1. Giac: BPMC ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
2. Nhin: Linh dao Phong Nguoi giao Ngudi nhin
chuyéa mon Chuyén vién Linh dao phéng phy trich
BEMC
1. Giac: Lanh dao Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mdn — . —
Ngwii nhin Ngwii nhin
2. Nhin: Chuyén vién Phe
chuyénmon O F | Lashdaophbng | Chuyéavitn phytrich
phu trach
1. Giac: Chuyén vién Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.

Y men Newoi giao Ngwdi nhan

AT 5 ,
= Nhaa: L auh Ggo Phong Chuyén vién phy | Lah dac phong phu trich

chuyén mdn .

E : trach
1. Giac: Lanh dao Phong ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mdn

Negwoi giao Ngwiri nhin
2. Nhén: Lanh dac UBKND

chp xi phy tric] Lanh dao phong Linh dan UBND cip x3

phu trach phu trach

1. Giac: Lanh dao UBND cap | ... gidr ... phit, ngay ... thang .. ndm 20__.
xi phuy trach

Pt Nzndi giao Newti nhin
2. Whin: Chuyén vién phan :
Gt PR | [ anh a0 UBND cdpxiphu | Choyen vin

} trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mé

Y men Ngudi giao Ngwdi nhan
-5 .
2. Nhugn: BEMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién

BPMC
* Ghi cha:

- Trudng hop hé so dwge chuyén qua dich vu bwru chinh céng ich theo Quyét dinh 55 45/2016/QD-TTg thi thixi gian giao, nhin hd
s.o'taueck}ﬂha.ﬂthﬂhimimﬂghcuado‘ﬂcuaccquaﬂBuuchmh

—Ketquaglzu quw.etho s do bén nhan nhap thing tin' ghi khi nhan ban siao hé sa.

- Trudmg hop HE théng thing tin mt cira dién tir chwa van hinh, ngwdi giao va ngwdi nhin phai kY va ghi rd ho tén. Khi HE
théng thong tin mdt cira dign t 45 vin hanh, vige hru vét dwoc thire hidn ty ding va thé hidn trén miu phiéu didn ti.



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN . , , x
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024

MAiu 03 - QT.SVHTTDL-X-01

UBND CAPXA ‘
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hau Giang, ngay .... thang ... ... nam

SO THEO DOI HO SO
T ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhin va tra két qua Ghi
x A 2 £ chu
Ma Tén Tenca Pia So quan Bo oha
STT | hd nhan, t6 | 2 | dién | chi tri . | Hen OPAAM | 1rs | Phuong | .
TTHC , chi . Nhéin LT % chuyén £ , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyet qua KQ qua nhan :
@ | @ @) (4) ®) | 6 () 8 ) (10) (11) (12) | (13) |(14)
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP SO
(Ky va ghi ré ho tén)




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BO PHAN TIEP NHAN p P p ; X
N A g T Thit tuc cdm tiép xtc theo Quyét dinh ciia Chii tich U Lan
VA TRA KET QUA CAP bantﬁ(lzlgsrgéﬁegép ;ﬁ (g;’?tjglftﬁ;nbali I?hﬁl‘l d;fcz?ipy ban hanh: 01-2024
XA huyén dbi voi dia phuong khéng t chirc chinh quyén cip Ngay
xd) theo dé nghi clia co quan, t6 chiic c4 nhan ban hanh: wof./2024
Maiu 04 - QT.SVHTTDL-X-01
UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Pic lap - Tw do - Hanh phuc
TRAKETQUA s
SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
[ LI o - LSRR
NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..ot
) T= 1 | SRRSO
SO AN thORI. ... e, EMaili. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:
RO
2 e e et e e et eateateateaeeeehe et et et eateateabeaheateeaeere et e teateateateateereeae et errenteaes
R
e e e ———ee e e e e e e e —————rrrtaeeeeaa i arrrrrraaaeaeaaaaas
o 0 ST S
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chat ky sé ciia Ngwoi huwéng dan néu 1a
biéu mdu dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BOQ PHAN TIEP NHAN ,, - , X
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén doi vaoi di‘a phuong khong to chue chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024

MAu 05 - QT.SVHTTDL-X-01

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA
S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
TIEP NNAN DO SO CUA: .viiiiiiee e et te et e et e e sae e saeeeeeesreesree e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so'néu 1a biéu mdu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién dugce luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BOQ PHAN TIEP NHAN ,, - , X
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 01-2024
VA TRAKET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh:
XA huyén doi vaoi di‘a phuong khong to chue chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cua co quan, t0 chirc ca nhan ban hanh: -o/...12024

MAu 06 - QT.SVHTTDL-X-01

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG, PON VI CHUYEN MON Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc
So:....... /PXL- ey NOAY L thang ...... nam ... ...

Ngay...thang...nam ..., Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan giai quyét ho so dé nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chic); ma sé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ..... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan cap xa chua tra két qua giai quyét ho so cua
Ong/Ba/To chire dung thoi han quy dinh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién
nhan hé so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong sic cia Ong/Ba/T6 chic. Uy
ban nhan dan cap xa xin 16i Ong/Ba/T6 chuc va sé tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thii trudng co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN Y , , X
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 1-2024
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh: 01-20
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
x3) theo dé nghi cua co quan, t6 chtrc ca nhan ban hanh: -o/...12024

Mau 07 - QT.SVHTTDL-X-01
1) Pon dé nghi vé viéc cAm tiép xuc theo Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa (Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén déi véi dia phwong khong to chirc
chinh quyén cap x&) (Miu sé 06 Nghi dinh 76).
2) Quyét dinh vé viéc cam tiép xuc do Cha tich Uy ban nhan dan cip xa o
Mau so 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Vé viéc cam tiép xdc theo quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan dan cap xa
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén ...

(Trwong hop dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp xa thi gizi Chai tich Uy ban nhan dan
cdp huyén)

- Cdn cir Ludt Phong, chéng bgo luc gia dinh ngay 14 thing 11 nim 2022;

- Céin cii Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay 01 thing 11 nam 2023 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mgt sé diéu cia Ludt Phong, chéng bao lwc gia dinh.

(Tén co quan/té chirc/cd nhan) ... tran trong dé nghi Chi tich Uy ban nhén dén ... cam
tiép xUc véi trwong hep cu thé nhw sau:

1. Thong tin vé ngwoi ¢6 hanh vi bao lwe gia dinh bi dé nghi cAm tiép xuc

Cin cwéc cdng dan! (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu? (doi véi nguwoi nwéc
NGOAT) +erecrrrareensenasennsenseensesssesssenseansennssnsmsasessassssasessasessassssas

NGAY CAP «eevvrrereerreeernrernnnnnns NOT CAP.vveneerrnntereererneeerreneeeresnnn
(O UL o e | TR
M@&i quan hé véi ngudi bi bao lwe gia dinh: c...evvveerenneinnnerneennennes
Néu tom tat vé hanh vi bao lwe gia dinh.......eeeeeenniennneeneernenneenen.
2. Thong tin vé nguoi bi bao luc gia dinh

Cin cwéc cdng dan! (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu? (doi véi ngwoi nwéc
NJOAI) +1uereesrecnrensersnsessnsessnsessnssssnssnsessnsssnmossossssasssssssssssossssssssasssssses

NGAY CAP +vvvervrnerrneeeererrnneennns NOTCAP cevvvvrinnminniiceiinniccicnnneennn
QUOC THCRE evvenieiieeriiieeiieerieerrieerieeertneersameeseeessnnessnnessnnnas
M@éi quan hé véi ngudi bi bao lwe gia @inh: c.o..eveeeeeeeeenneerennereneennen..

Tom tat vé tinh trang sirc khée, tinh than ciia nguoi bi bao lwe gia dinh (mie dg ton
thwong do bao lwe gia dinh, sé lan bi bao lyc, hinh thic bi bao lic, tinh trgng tam than cia



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01
BQ PHAN TIEP NHAN Y , , X
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 1-2024
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh: 01-20
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
x3) theo dé nghi cua co quan, t6 chtrc ca nhan ban hanh: -o/...12024

ngwoi bi bao luc,...)

M#éi quan hé véi ngwoi c6 hanh vi bao lye gia dinh

~ Cin cir quy dinh ciia phap luat vé phong, chdng bao lwe gia dinh, ... dé nghi Chi tich
Uy ban nhin dén ... quyét dinh cAm truong hep néu tai muc 1 Vin ban nay tiép xac véi
truong hop néu tai muc 2 ciia Van ban nay./.

DPAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/
CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén)

Y Kién ciia ngudi bi bao lwe gia dinh: (Chi p dung déi Véi trwong hop ngwoi dé nghi
khong phdi la ngwoi bi bao lwce gia dinh/ngwoi giam hé/ngwoi dai dién theo phap lugt cua
ngwoi bi bao lwc gia dinh)

(Ngwoi bi bao lwe gia dinh c6 thé ky ghi rd he va tén)

1 Ghi dy di thong tin trong cin cwéc cong dan

2 Ghi day di thong tin trong hd chiéu




QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-01
BO PHAN TIEP NHAN — . , x
N g T Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Léan 1-2024
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cdp | ban hanh: 01-20
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
x3) theo dé nghi cua co quan, t6 chtrc ca nhan ban hanh: -o/...12024

Mau s6 07

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QDP-UBND ey QY ... thdng ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc cam tiép xtc do Chii tich Uy ban nhan dan ban hanh theo @& nghi ciia co' quan, to
chic, ca nhéan
(Cém ldn ...)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.........
(Trwong hop dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp xa thi ghi Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén)

Cdn cir Lugt Phong, chéng bao lwc gia dinh ngay 14 thing 11 nam 2022;

Ciin ci Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Phong, chéng bao lwe gia dinh;

Can cir dé nghj ciia (co quan/té chirc/cd nhan)... vé viéc dé nghi cam tiép xuc;

Theo dé nghj ciia cong chike Vin héa - x& héi (Trudng co quan chuyén mén vé vin hoa,
thé thao va du lich cdp huyén dé nghj véi truwong hop dia phwong khéng té chikc chinh quyén
cdp xa).

QUYET PINH

Piéu 1. Cam 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao lwce gia dinh) ... tiép xUc véi 6ng/ba (nguwoi bi
bao luwc gia dinh) ....

1. Thong tin vé 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao lue gia dinh) ............................

a) Cin cwéc cong dan® (déi véi cong dan Vigt Nam)/sé hé chiéu? (déi vdi nguwoi nwéc
NJOAI) +everrerreenrenerensescnsescnsessnssnsesosmmsssesasssssssssassnsssassnssssssasss

NGAY CAP eeeeeerrerennnnns NOTCAP.entiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiinnees
QUOC THCRE vevvenierieieieeeeieerieeerteerteertaeeeraneersaeeessneessnsnmmemnesns
b) Hanh vi bao lwe gia dinh da thuc hién: ....ccoviiiiiiiiiiniiiiiiiieenannn.

2. Thong tin vé ong/ba (nguoi bi bao lwe gia dinh) .................coocooec....

Cin cwéc cdng dan® (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu! (doi véi ngwoi nwéc
NJOAI) t1veeresrecnrensereasessnsessnsessessssnssnsessnsssnmossossosassssssassssssassssssassssssas



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-01

BO PHAN TIEP NHAN Thu tuc cdm tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy Lan 01-2024

VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cép xa (Chu tich I;Iy ban nhan dan 9§p | ban hanh:
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
xa) theo dé nghi cuia co quan, t6 chitc ¢4 nhan ban hanh: wof./2024
NQAY CAP +eveeerrererencecneenseeees NOT CAParrainiiniinieiieiniieeinecneenenennns

QUOC THCRE vevvenierinieieeeriieeeertaeeetaeerneersaeersneersaneesnneessnssmns
3. Thoi gian cam tiép xuc

Thoi gian cAm tiép xac (khdng qué 03 ngay) ... ngay dwoc tinh tir khi dng/ba (ngwéi co
hanh vi bao lie gia dinh) ... nhan dwoc Quyét dinh nay.

Piéu 2. Mt s6 quy dinh ddi véi 6ng/ba (nguwoi cd hanh vi bao lwe gia dinh)
1. Phai chap hanh sy giam sat trong thoi gian thuc hién cam tiép xdc.

2. Puoc tiép xic véi 6ng/ba (nguwoi bi bao luc gia dinh) ... trong thoi gian cAm tiép xac
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 76/2023/NDP-CP ngay 01 thang
11 nidm 2023 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mat sé diéu caa Luat Phong, chéng bao lwc
gia dinh.

3. Bi 4p dung bién phéap tam giir ngudi theo thii tuc hanh chinh dé ngin chin bao luc
gia dinh theo quy dinh ciia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va bi xir phat vi pham
hanh chinh theo quy dinh ciia phap luét vé phong, chéng bao lwe gia dinh khi vi pham
quyét dinh cam tiép xuc.

Piéu 3. Mot s6 quy dinh ddi véi dng/ba (nguwoi bi bao lwe gia dinh/ngwoi giam hé/nguoi
dgi dién theo phép lugt cia nguwoi bi bao luc gia dinh)..........

1. Khi phat hién 6ng/ba (nguwoéi c6 hanh vi bao lwe gia dinh) ... dén gan ngudi bi bao lwc
gia dinh trong pham vi 100m ma khéng c¢é twong ngin, vach ngin kién c6 hoic khong dén
gan nhung sir dung dién thoai hoiic cac phwong tién, cong cu dé thuc hién hanh vi bao luc
gia dinh thi phai bio ngay cho Trwéng Cong an (trwong hep dia phwong khéng té chirc
chinh quyén cdp xa thi ghi Trieéng CONg an cdp huyén) ... theo sé dién thoai ... hodc nguoi
dwoc phan cdng giam sat viéc thuc hién cAm tiép xic dé dwoc bao vé.

2. Puoc dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... tiép tuc cam tiép xdc khi hét thoi gian
thuc hién quyét dinh cam tiép xdc hoic hity bé quyét dinh cam tiép xdc.

3. Pwoc hwéng cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat vé phong, chéng bao luc
gia dinh.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir khi ngwoi dwoc phan cong giam sat viéc thuc hién
cAm tiép xudc giao quyét dinh cho ngwoi bi cAm tiép xuc.

Piéu 5. Quyét dinh nay dwoc:

1. Giao cho ong/ba ... la Trwéng Cong an va ong/ba dwoc Truwéng cdng an phan céng
thuc hién giam sat viéc cAm tiép xiic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 caa Luat Phong,
chéng bao lwe gia dinh dé thuc hién;

2. Giao cho 6ng/ba (nguwoi c6 hanh vi bao lwe gia dinh)... dé thuc hién;

3. Giao cho 6ng/ba (ngwoi bi bao lwe gia dinh/ngwoi gidm hg/nguwoi dai dign theo phap
ludt ciia ngwoi bi bao lwe gia dinh) ... é thuc hién;



QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-01
BO PHAN TIEP NHAN = - , X
Y I T x Thu tuc cam tiep xuc theo Quyet dinh cua Chu tich Uy Lan .
VA TRA KET QUA CAP ban nhan dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan 9§p ) ban hanh: 01-2024
XA huyén doi véi dia phuong khong t6 chire chinh quyen cap | Ngay
x3) theo dé nghi cua co quan, t6 chtrc ca nhan ban hanh: -..l...12024

4. Giri cho dng/ba ... Truwong thon/Té trwéng Té dan phé dé phéi hep thuc hién giam
sat;

5. Giri cho dng/ba ... (dai dign té chike c6 lién quan dén ngwoi co hanh vi bao luc gia
dinh va ngwoi bi bao lwe gia dinh 6 co sé) @é phdi hop thuc hién giam sat.

Piéu 6. Cong chikc Vin hoéa - x& hdi (Trudng co quan chuyén mén vé van héa, thé thao
va du lich cdp huyén véi trweong hep dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp x4); cong
chire Vin phong - thong ké (Chdnh Vin phong Uy ban nhan dan cdp huyén véi trieong hep
dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp x4) va cac 6ng, ba cé tén tai Piéu 5 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhan: (Ky, ghi r ho tén va déng diu)
- Nhw Piéu 6;
- Lwu: VT...

<In ¢ mgt sau>
Xac nhan

) Quyét dinh cAm tiép xuc dwoc 6ng/ba (ngwoi phan cdng giam sat viéc theec hign cam tiép
XUC) ... giao truc tiép cho ong/ba (ngwoi bi cam tiép xuc) ....

Thai gian thuc hién quyét dinh cAm tiép xuc bat dau tir .... gio ... phiit, ngay ... thang ...

nam ... dén ... gio ... phit ... ngay ... thang ... ndm ..../.
NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd he va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

1 Ghi dy di thong tin trong cin cwéc cong dan
2 Ghi day du thong tin trong hd chiéu
3 Ghi ddy di thong tin trong cin cwéc cong dan

1 Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

QUY TRINH Ma hig¢u: QT.SVHTTDL-X-02
Lan
. 01-2024
. s Lot A A, » .. | banhanh:
Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi S
Ngay
N .1..2024
ban hanh:

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
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XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi N -
Ngay
- o). 2024
ban hanh:
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan X
> r A A 2o A" > - Lan \ > r
sira doi/ lién quan M0 ta ngi dung sira doi siva doi Ngay sira doi
bo sung | viéc sira doi




BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

QUY TRINH Ma hig¢u: QT.SVHTTDL-X-02
Lan
. 01-2024
. s Lot A A, » .. | banhanh:
Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi S
Ngay
N .1..2024
ban hanh:

1. MUC PiCH

Quy dinh céach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét tha tuc hanh chinh Thu tuc hay bo Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghi.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung di vSi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét tha tuc Thu
tuc huy bo Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghi cho ¢4 nhan, t6 chic.

B6 phan mot cira cap x4, cong chirc va don vi chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap
Xa 0 trach nhiém phoi hop vai cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.4
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- BPMC: B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa;

- TTHCC: Trung tam hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCDT: Hé thong mét cira dién tir tinh Hau Giang;
- DVC: Dich vu cbng tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hé so thu tuc hanh chinh tai TTHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN LA
N PR a T an
VA TRA KET QUA CAP N 01-2024
~ ) o Aoa A x » . | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay
. o ...2024
ban hanh:

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY

1) Luét Phong, chong bao lyc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

2) Nghj dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mjt s diéu cia
Luét Phong, chong bao luc gia dinh.

5.2. THANH PHAN HO SO

Tén thanh phan ho so/ S6 lwgng Ghi chd

S6 lugng h6 s0: 01 (don). ) ’ )
Thanh phan ho so: Pon dé nghi huy bé quyét dinh cam tiép xuc.

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép

nhéan va tra Thaoi gian xi ly Lé phi
ket qua

B6 phan mot | 12 gio ké tur khi Chu tich Uy ban nhan dan cap x& (Chu tich Chua quy dinh.

ctracap xd | Uy ban nhan dan Cap huyén d6i véi dia phuong khong to
chuc chinh quyen cap x&) nhan duoc don dé nghi hay bo
quyét dinh cam tiép xtc




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PH‘AN TIEP NHAN Lan
VA TRA KET QUA CAP s oh- 01-2024
= ) - foa o A i, » . | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay
N ...1.../2024
ban hanh:
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc Noi dung Trach Thai 2 x x
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
cong viéc | cong viéc nhiém gian
- Co quan, to
chuc, cé
nhan co
tham quyen.
- Ngudi bi BM 01 -
bao luc gia QT.SVHTTD | * Ngp hd so TTHC: ‘ , o
dinh, nguoi L-X-02 - Co quan, t0 chtrc, ca nhan dé nghi ra quyét dinh cam tiép
gidm ho ) xuc hodc nguoi bi bao lyc gia dinh, ngudi giam ho, ngudi
Tiép nhan hoac nguoi Phicu huéng | dai dién theo phép luat ctia ngudi bi bao luc gia dinh khong
B1 va chuyén dai dién 0,25 | dan hoan thién dong ¥ voi quyét dinh cAm t1ep xuc gui don dén Chu tich
hd so phap luat ngay ho so Uy ban nhan dan cap xa* Tiép nhan va Chuyen hé so
cua nguoi bi (néu co) TTHC: Sau khi kiém tra thqnh phan ho so day du theo quy
bao luc gia dinh, Chuyén vién BPMC tiép nhan ho so TTHC va chuyén
dinh. BM 02 - dén lanh dao phong chuyén mon.
QT.SVHTTD
L-X-02
cong chuc
VHXH tiép
nhan ho so
A n ) Phan cong xir ly, kiém tra, thAm dinh hd so
Phan cong BM 02 Sau khi tiép nhan hd so, Lanh dao xa phan cong cong chic
xu ly, A , QT.SVHTTD A Z 1A A 1A A AR
-2 cbng chuc 0,25 VHXH x4 va luén chuyén ho so trén hé thong mot cira dién
B2 kiém tra, e R L-X-02 ,
thimdjnh | VHH Xl ) ngay . o .
N ho so -, R - ¢dng chirc VHXH xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém kiém tra su
ho so Van ban théng X s TSN e
. Ja, day dua va tinh hop Ié cua ho so theo quy dinh;
béo (neu co)
- cong chuc VHXH tién hanh gidi quyet TTHC theo quy
BM 02 - dinh va béo céo lanh dao ket qud xu 1y h6 so TTHC;
QT.SVHTTD | : In K€t qua TTHC: Quyét dinh hanh chinh vé viéc huy bo
Xir ly L-X-OZ Quyeét dinh cam tiép xic do Chu tich Uy ban nhan dan ban
hd so cbng chuc 0.95 hanh. o ) '
B3 in két o | VHXH xu ly n'é Két qua eiai | Trinh v@ chuyén ket qua giai quyét TTHC trén Hé thong
INKELQUA | h3 5o S oS | MCBT dén tai khoan lanh dao phu trach. 7
TTHC quy * Neu giai quyét qué han, soan thao van ban xin 16i to chuc, ca
Vin ban xin I3i nhan, trong d6 ghi 3 1y do qua han, thoi han tra két qua, bao
PR céo Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao ky duyét van
(néu cd) e
ban xin 16i.
BM 02 - . ) .
Xét duyét QT.SVHTTD | - Lanh dao soét, xét ho so va duyét két qua ho so TTHC Thu
PR e 0,25 L-X-02 tuc hay bo Quyét dinh cim tiép xuc theo don dé nghi
B4 Kétqua Lanh dao ngay ’ - Trinh va chuyén két qua giai quyét TTHC trén H¢ théng
TTHC Ket qua giai | MCDT den tai khoan Lanh dao UBND phu trach.
quyéet TTHC
BM 02 - ~ A s Lo A . . The ,
X . QT.SVHTTD | ; Lanh dao UBND p_he duyét Ket qua TTHC: Thu tuc huy
Phé duyét Linhdao | 025 %02 bo Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghj
B5 Két qua i " - Chuyen ket qua giai quyet TTHC trén Hé thong MCDT
UBND ngay P A , N a - A
< . ... | dén tai khoan cta cong chac VHXH luu va ban giao ho so
TTHC Két qua giai ién BPMC
quyét TTHC '
Tra két cong chirc 0 BM 02 - Chuyén BPMC dé tra két qua ,
B6 3 TTHC VHXH xur ly oA QT.SVHTTD | Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét ket qua TTHC, cong
qua hé so gay L-X-02 chirc VHXH thyc hién luu hé so va ban giao két qua TTHC




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN LA
N P F A an
VA TRA KET QUA CAP ) ) ) . ban hanh: 01-2024
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi N -
Ngay
N ...1.../2024

ban hanh:

Thu tuc huy bé Quyet dinh cam ti€p xtc theo don de nghi

BM 03 - cho BPMC d¢ trd ket qua cho to chic, ca nhan.
BPMC QT.SVHTTD | Truwong hop, thoi gian cé ket qua sém hon so vdi thoi gian

L-X-02 hen tra két qua, BPMC c6 trach nhiém théng bao cho té
chire, ca nhan dén nhdn két qua sém.

Két qua giai
quyét TTHC




S n QUY TRINH Ma hiu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN i
VA TRA KET QUA CAP ) o . ban hanh: 01-2024
XA Thi tuc hily bé Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghi NGa -
gay )..12024
ban hanh:
Biéu do trinh tw cac bwéc xir Iy H6 so TTHC
] Lanh dao
= o A A Al UBND cép x&
= Thoi gan Té chirc/C4 nhan Bo ph?{{n mo tera Cong chirce VHXH hoac céng chirc
= thwe hién cap xa VHXH .,
= dwoc iy
quyeén
o
g 0,25
\ A A A A
Fm—————4=-====- |
1
1
I
v
1 Phan cong
| xir Iy HS
|
|
(o] 1
£ 0,25 ! Viin bin
= nga Thong bao
al " : :
| 1
e e ______ 1
1
: Thim dithhd == e e e e e e[ oo -
: SO 1
| v
Nhan _L_ Tiépnhanve | | _______ Ky vin ban
thong béo thong béo Thong bao
© A
g 0,25
5 ngay In Két qua TTHC
<
L 0,25 v
g ngay Kiém tra, ky nhay
/M Két qua TTHC /
v
w
L 0,25 "
R 4 A
S ngay Phé duyét
=]
= "
E ngay Tra két qua




_ QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN Lin
VA TRA KET QUA CAP ban hanh: 01-2024
XA Thit tuc hity bd Quyét dinh cim tiép xuc theo don dé nghi N :
Ngay /.../2024
banhanh: | 777
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01-QT.SVHTTDL-X-02 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02-QT.SVHTTDL-X-02 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM 03 - QT.SVHTTDL-X-02 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM 04 - QT.SVHTTDL-X-02 Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
5 | BM 05 - QT.SVHTTDL-X-02 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6 | BM06 - QT.SVHTTDL-X-02 Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-X-02 Mau 1) Pon d& nghi vé viéc huy bo Quyét dinh cam tiép
xdc (MAau sé 10 Nghj dinh 76).
2) Quyét dinh vé viéc hay bo Quyét dinh cam tiép xdc
(Mau sb 11 Nghi dinh 76).
7.HO SO CAN LUU
TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua BPMC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc BPMC
3 | Mau S6 theo ddi hé so BPMC
4 | MAu Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (néu co) BPMC 01 nam
5 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cd) BPMC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) BPMC




QUY TRINH

Ma3 hiéu: QT.SVHTTDL-X-02

BO PHAN TIEP NHAN A
3* Lo 2o an
VA TRA KET QUA CAP N 01-2024
% ) N Aoa A x » .. | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay )..12024

ban hanh:

MAiu 01 - QT.SVHTTDL-X-02

UEND CAP XA ;
B PHAN TIEF NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Lip - Ty do - Hanh phic

LBND CAP XA

7 W _ CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
B( PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Bije Lip - Ty do - Hanh phiic

88: o BPINTER Higu Giang, npdy .. thang .. nim 20... S8 .. BPTNTED Hi Giamg, mgdy . thémg  ném 20
GIAY TIEP NEJDI HO SO VAHEN TRA KET QUA GIAY TIEP N_ILL‘\] HO SO VAHEN TRAKET QUA
Lini gt 56 phém (Laém 2 Grae cho céng dim - i

Quiy: 5& Giao théng vin i Quity: 5¢ Giao théng vin tai

Tiép nhdn bé so cia One/Ba: - Tiep nhin hé so cia OngBa:

Eh_dd:u ........ H Blia chi:

54 dién thoai: . BBl oo T

\lmdung},éucﬁumalqu T . VoEE 7

1 Thanhphmhosooumco Nia dung yeu cau gan quyet ...
1. Thnh phin hd so gg‘m ca:

[T Cic loai chimg ti trong b so Loai gidy i S6 lrng T Cie loai ehimg ol trong hi so Laai gidy tir Sii lwomg

1 1
2 2

2. 56 lwong bé ha sor 1 bé 2. 58 hwong bd ha sor 106

3. Thén gean guat qu}'e('t ho o theo quy dinh 12 .. ngiy l3m viée. 3. Thon gian mat quvet ho so theo quy dinh a0 ngay lam vige.

4. Thn guan nhén bo sor . gidd .. phiie, ngay ... thing .. nim 20 4. Thin gian ahén ho sor . gide ... phiit, ngay . thing ... nim 20,

5. Thin ﬂturh'nkﬂ quA g quvc*thn sor Ngay .. thing .. nam 20 5. Thon gian tra ket qua gian quyet b so Ngay ... thing .. nam 20,

6. Nhin kft qua tai: Quiy w6 ... - BRMC ) 6. Nhan ket qua tai: Quiy s6 ... - BEMC i

Vo 50 theo dai b so, Qu\:uso UBND cap xa 50 thir b Vao 50 theo dat ha so, Cuven so: UBND cap xa S0 ting ty

NGUOLNQOP HO 50 NGUGI TIEP NHAN HO 50 NGUGI NOP HO 50 NGUUT TIEP NHAN HO 50
(KV v gl vif Ry 1) (EY v gl v} by réanp (R v ghi vif by tén (KP v ghia riF hyp 18
T chiire, ci mhin Chuyén vién BPMC Té chirc, i mhin Chuyén viin BPMC

Quét QR code & tra cika qua Zala

Chact QR code @2 tra o qua Zalo




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN L
N PR a T an
VA TRA KET QUA CAP N 01-2024
= ; N Aoa A x » . | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay
. o ...2024
ban hanh:

MAiu 02 - QT.SVHTTDL-X-02

UBND CAPXA . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S4:- ... /BPTNTEQ Hiu Giang, ngay _ thdng . ndm 20__

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

MEhO S0 oo
Néidung: ...

Co quan (b6 phin) giai quyét hd so
Co quan phéi hop gidi quyét hé so-

KET QUA GIAI QUYET
. THOT GIAN GIAO, NHAN HO 5C Ghi
TENCOQUAN HO SG (Treic han/ding e
han/qua han)
1. Giac: BPMC ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
2. Nhin: Linh dao Phong Nguoi giao Ngudi nhin
chuyéa mon Chuyén vién Linh dao phéng phy trich
BPMC
1. Giac: Lanh dao Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mén
) Ngwii nhin Ngwii nhin
2. Nhin: Chuyén vién Phé
chuyénmon O F | Lashdaophbng | Chuyéavitn phytrich
phu trach
1. Giac: Chuyén vién Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
Y men Newoi giao Ngwdi nhan

AT 5 ,
= Nhaa: L auh Ggo Phong Chuyén vién phy | Lah dac phong phu trich

chuyén mdn .

E : trach
1. Giac: Lanh dao Phong ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mdn

Negwoi giao Ngwiri nhin

 n .
2. Nitin: Linh dgo UEND Linh dao phong Linh dao UBND cép x3

in x5 ph r
cap xd phy tréch phy trach phy trich
1. Giac: Lanh dao UBND cap | ... gidr ... phit, ngay ... thang .. ndm 20__.
xi phuy trach
Pt Nzndi giao Newti nhin
2. Whin: Chuyén vién phan :
Gt PR | [ anh a0 UBND cdpxiphu | Choyen vin
} trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mé
Y men Ngudi giao Ngwdi nhan
> n.
2. Nhugn: BEMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién
BPMC
* Ghi cha:

- Trudng hop hé so dwge chuyén qua dich vu bwru chinh céng ich theo Quyét dinh 55 45/2016/QD-TTg thi thixi gian giao, nhin hd
s.o'taueck}ﬂha.ﬂthﬂhimimﬂghcuado‘ﬂcuaccquaﬂBuuchmh

—Ketquaglzu quw.etho s do bén nhan nhap thing tin' ghi khi nhan ban siao hé sa.

- Trudmg hop HE théng thing tin mt cira dién tir chwa van hinh, ngwdi giao va ngwdi nhin phai kY va ghi rd ho tén. Khi HE
théng thong tin mdt cira dign t 45 vin hanh, vige hru vét dwoc thire hidn ty ding va thé hidn trén miu phiéu didn ti.



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN LA
N PR a T an
VA TRA KET QUA CAP N 01-2024
X ; - foae A x + .. | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay
. o ...2024
ban hanh:

MAiu 03 - QT.SVHTTDL-X-02

UBND CAPXA ‘
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hau Giang, ngay .... thang ... ... nam

SO THEO DOI HO SO
T ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhin va tra két qua Ghi
x A 2 £ chu
Ma Tén Tenca Pia So quan Bo oha
STT | hd nhan, t6 | 2 | dién | chi tri . | Hen OPAAM | 1rs | Phuong | .
TTHC , chi . Nhéin LT % chuyén £ , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyet qua KQ qua nhan :
@ | @ @) (4) ®) | 6 () 8 ) (10) (11) (12) | (13) |(14)
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP SO
(Ky va ghi ré ho tén)




QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02

BOQ PHAN TIEP NHAN A
\F P P an
VA TRA KET QUA CAP s 01-2024
= ) 1 foa o A i, » . | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay )..12024

ban hanh:

MAu 04 - QT.SVHTTDL-X-02

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRAKETQUA s

SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......

NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..ot
) T= 1 | SRRSO
SO AN thORI. ... e, EMaili. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

o 0 ST S
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chat ky sé ciia Ngwoi huwéng dan néu 1a
biéu mdu dién tir)



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02

BO PHAN TIEP NHAN LA
¥ s asp: Ml an
VA TRA KET QUA CAP ) ) ) . ban hanh: 01-2024
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi -

Ngay

MAu 05 - QT.SVHTTDL-X-02

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA
S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
TIEP NNAN DO SO CUA: .viiiiiiee e et te et e et e e sae e saeeeeeesreesree e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so'néu 1a biéu mdu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién dugce luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN LA
N 2« P A" an
VA TRA KET QUA CAP N 01-2024
= ) N Aoa A x » . | ban hanh:
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi \
Ngay
. o ...2024
ban hanh:

MAu 06 - QT.SVHTTDL-X-02

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG, PON VI CHUYEN MON Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc
So:....... /PXL- ey NOAY L thang ...... nam ... ...

Ngay...thang...nam ..., Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan giai quyét ho so dé nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chic); ma sé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ..... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan cap xa chua tra két qua giai quyét ho so cua
Ong/Ba/To chire dung thoi han quy dinh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién
nhan hé so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong sic cia Ong/Ba/T6 chic. Uy
ban nhan dan cap xa xin 16i Ong/Ba/T6 chuc va sé tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thii trudng co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH Ma hidu: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN P
~° P < > ® < an
VA TRA KET QUA CAP , o ‘ ban hanh: 01-2024

XA Thi tuc hily bé Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghi N :

Ngay
. ]..12024

ban hanh:

Mau 07 - QT.SVHTTDL-X-02 ) ) ] o
1) Pon deé nghi vé viéc hiy bé Quyét dinh cam tiép xdc (Mau so 10 Nghi dinh
76).
2) Quyét dinh vé viéc hity bé Quyét dinh cam tiép xtic (Mau sd 11 Nghi dinh 76).
n nhan dan cap xa
MAu s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Vé viéc cam tiép xdc theo quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan dan cap xa
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén ...

(Trwong hop dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp xa thi gizi Chai tich Uy ban nhan dan
cdp huyén)

- Cdn cir Ludt Phong, chéng bgo luc gia dinh ngay 14 thing 11 nim 2022;

- Céin cii Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay 01 thing 11 nam 2023 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mgt sé diéu cia Ludt Phong, chéng bao lwc gia dinh.

(Tén co quan/té chirc/cd nhan) ... tran trong dé nghi Chi tich Uy ban nhén dén ... cam
tiép xUc véi trwong hep cu thé nhw sau:

1. Thong tin vé ngwoi ¢6 hanh vi bao lwe gia dinh bi dé nghi cAm tiép xuc

Cin cwéc cdng dan! (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu? (doi véi nguwoi nwéc
NGOAT) +erecrrrareensenasennsenseensesssesssenseansennssnsmsasessassssasessasessassssas

NGAY CAP «eevvrrereerreeernrernnnnnns NOT CAP.vveneerrnntereererneeerreneeeresnnn
(O UL o e | TR
M@&i quan hé véi ngudi bi bao lwe gia dinh: c...evvveerenneinnnerneennennes
Néu tom tat vé hanh vi bao lwe gia dinh.......eeeeeenniennneeneernenneenen.
2. Thong tin vé nguoi bi bao luc gia dinh

Cin cwéc cdng dan! (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu? (doi véi ngwoi nwéc
NJOAI) +1uereesrecnrensersnsessnsessnsessnssssnssnsessnsssnmossossssasssssssssssossssssssasssssses

NGAY CAP +vvvervrnerrneeeererrnneennns NOTCAP cevvvvrinnminniiceiinniccicnnneennn
QUOC THCRE evvenieiieeriiieeiieerieerrieerieeertneersameeseeessnnessnnessnnnas
M@éi quan hé véi ngudi bi bao lwe gia @inh: c.o..eveeeeeeeeenneerennereneennen..

Tom tat vé tinh trang sirc khée, tinh than ciia nguoi bi bao lwe gia dinh (mie dg ton
thwong do bao lwe gia dinh, sé lan bi bao lyc, hinh thic bi bao lic, tinh trgng tam than cia



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-02

BQ PHAN TIEP NHAN P
Y * '). K > . X an
VA TRA KET QUA CAP ) ) ) . ban hanh: 01-2024
XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi S -
Ngay 12024

ban hanh:

ngwoi bi bao luc,...)

Mdi quan hé véi nguoi c6 hanh vi bao lwe gia dinh

Cin ctt quy dinh cia phép luat vé phong, chéng bao lwe gia dinh, ... dé nghi Chi tich
Uy ban nhan dan ... quyét dinh cAm trwong hep néu tai muc 1 Vin ban nay tiép xdc véi
treong hep néu tai muc 2 cia Van ban nay./.

DPAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/
CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén)

Y Kién ciia ngudi bi bao lwe gia dinh: (Chi p dung déi Véi trwong hop ngwoi dé nghi
khong phdi la ngwoi bi bao lwe gia dinh/ngwoi gidam hg/nguwoi dai dign theo phap ludt cia
ngwoi bi bao lwc gia dinh)

(Ngwoi bi bao lwe gia dinh c6 thé ky ghi rd he va tén)

1 Ghi dy di thong tin trong cin cwéc cong dan

2 Ghi day di thong tin trong hd chiéu




QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-02
BO PHAN TIEP NHAN P
~° P < > ® < an
VA TRA KET QUA CAP , o ‘ ban hanh: 01-2024

XA Thu tuc huy bo Quyét dinh cam tiep xtic theo don dé nghi S -

Ngay
o ] 2024
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Mau s6 07

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QDP-UBND ey QY ... thdng ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc cam tiép xtc do Chii tich Uy ban nhan dan ban hanh theo @& nghi ciia co' quan, to
chic, ca nhéan
(Cém ldn ...)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.........
(Trwong hop dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp xa thi ghi Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén)

Cdn cir Lugt Phong, chéng bao lwc gia dinh ngay 14 thing 11 nam 2022;

Ciin ci Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Phong, chéng bao lwe gia dinh;

Can cir dé nghj ciia (co quan/té chirc/cd nhan)... vé viéc dé nghi cam tiép xuc;

Theo dé nghj ciia cong chike Vin héa - x& héi (Trudng co quan chuyén mén vé vin hoa,
thé thao va du lich cdp huyén dé nghj véi truwong hop dia phwong khéng té chikc chinh quyén
cdp xa).

QUYET PINH

Piéu 1. Cam 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao lwce gia dinh) ... tiép xUc véi 6ng/ba (nguwoi bi
bao luwc gia dinh) ....

1. Thong tin vé 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao lue gia dinh) ............................

a) Cin cwéc cong dan® (déi véi cong dan Vigt Nam)/sé hé chiéu? (déi vdi nguwoi nwéc
NJOAI) +everrerreenrenerensescnsescnsessnssnsesosmmsssesasssssssssassnsssassnssssssasss

NGAY CAP eeeeeerrerennnnns NOTCAP.entiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiinnees
QUOC THCRE vevvenierieieieeeeieerieeerteerteertaeeeraneersaeeessneessnsnmmemnesns
b) Hanh vi bao lwe gia dinh da thuc hién: ....ccoviiiiiiiiiiniiiiiiiieenannn.

2. Thong tin vé ong/ba (nguoi bi bao lwe gia dinh) .................coocooec....

Cin cwéc cdng dan® (doi véi cong dan Viet Nam)/so ho chiéu! (doi véi ngwoi nwéc
NJOAI) t1veeresrecnrensereasessnsessnsessessssnssnsessnsssnmossossosassssssassssssassssssassssssas
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3. Thoi gian cam tiép xuc

Thoi gian cAm tiép xac (khdng qué 03 ngay) ... ngay dwoc tinh tir khi dng/ba (ngwéi co
hanh vi bao lie gia dinh) ... nhan dwoc Quyét dinh nay.

Piéu 2. Mt s6 quy dinh ddi véi 6ng/ba (nguwoi cd hanh vi bao lwe gia dinh)
1. Phai chap hanh sy giam sat trong thoi gian thuc hién cam tiép xdc.

2. Puoc tiép xic véi 6ng/ba (nguwoi bi bao luc gia dinh) ... trong thoi gian cAm tiép xac
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 76/2023/NDP-CP ngay 01 thang
11 nidm 2023 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mat sé diéu caa Luat Phong, chéng bao lwc
gia dinh.

3. Bi 4p dung bién phéap tam giir ngudi theo thii tuc hanh chinh dé ngin chin bao luc
gia dinh theo quy dinh ciia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va bi xir phat vi pham
hanh chinh theo quy dinh ciia phap luét vé phong, chéng bao lwe gia dinh khi vi pham
quyét dinh cam tiép xuc.

Piéu 3. Mot s6 quy dinh ddi véi dng/ba (nguwoi bi bao lwe gia dinh/ngwoi giam hé/nguoi
dgi dién theo phép lugt cia nguwoi bi bao luc gia dinh)..........

1. Khi phat hién 6ng/ba (nguwoéi c6 hanh vi bao lwe gia dinh) ... dén gan ngudi bi bao lwc
gia dinh trong pham vi 100m ma khéng c¢é twong ngin, vach ngin kién c6 hoic khong dén
gan nhung sir dung dién thoai hoiic cac phwong tién, cong cu dé thuc hién hanh vi bao luc
gia dinh thi phai bio ngay cho Trwéng Cong an (trwong hep dia phwong khéng té chirc
chinh quyén cdp xa thi ghi Trieéng CONg an cdp huyén) ... theo sé dién thoai ... hodc nguoi
dwoc phan cdng giam sat viéc thuc hién cAm tiép xic dé dwoc bao vé.

2. Puoc dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... tiép tuc cam tiép xdc khi hét thoi gian
thuc hién quyét dinh cam tiép xdc hoic hity bé quyét dinh cam tiép xdc.

3. Pwoc hwéng cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat vé phong, chéng bao luc
gia dinh.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir khi ngwoi dwoc phan cong giam sat viéc thuc hién
cAm tiép xudc giao quyét dinh cho ngwoi bi cAm tiép xuc.

Piéu 5. Quyét dinh nay dwoc:

1. Giao cho ong/ba ... la Trwéng Cong an va ong/ba dwoc Truwéng cdng an phan céng
thuc hién giam sat viéc cAm tiép xiic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 caa Luat Phong,
chéng bao lwe gia dinh dé thuc hién;

2. Giao cho 6ng/ba (nguwoi c6 hanh vi bao lwe gia dinh)... dé thuc hién;

3. Giao cho 6ng/ba (ngwoi bi bao lwe gia dinh/ngwoi gidm hg/nguwoi dai dign theo phap
ludt ciia ngwoi bi bao lwe gia dinh) ... é thuc hién;
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4. Giri cho dng/ba ... Truwong thon/Té trwéng Té dan phé dé phéi hep thuc hién giam
sat;

5. Giri cho dng/ba ... (dai dign té chike c6 lién quan dén ngwoi co hanh vi bao luc gia
dinh va ngwoi bi bao lwe gia dinh 6 co sé) @é phdi hop thuc hién giam sat.

Piéu 6. Cong chikc Vin hoéa - x& hdi (Trudng co quan chuyén mén vé van héa, thé thao
va du lich cdp huyén véi trweong hep dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp x4); cong
chire Vin phong - thong ké (Chdnh Vin phong Uy ban nhan dan cdp huyén véi trieong hep
dia phwong khéng té chirc chinh quyén cdp x4) va cac 6ng, ba cé tén tai Piéu 5 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhan: (Ky, ghi r ho tén va déng diu)
- Nhw Piéu 6;
- Lwu: VT...

<In ¢ mgt sau>
Xac nhan

) Quyét dinh cAm tiép xuc dwoc 6ng/ba (ngwoi phan cdng giam sat viéc theec hign cam tiép
XUC) ... giao truc tiép cho ong/ba (ngwoi bi cam tiép xuc) ....

Thai gian thuc hién quyét dinh cAm tiép xuc bat dau tir .... gio ... phiit, ngay ... thang ...

nam ... dén ... gio ... phit ... ngay ... thang ... ndm ..../.
NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd he va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

1 Ghi dy di thong tin trong cin cwéc cong dan
2 Ghi day du thong tin trong hd chiéu
3 Ghi ddy di thong tin trong cin cwéc cong dan

1 Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
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SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phan X
> r A A 2o A" > - Lan \ > r
sira doi/ lién quan M0 ta ngi dung sira doi siva doi Ngay swa doi

bo sung | viéc sira doi




BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-03
Lan
Thi tuc thong béo thanh 1ap thu vién dbi voi thu vién ban hanh: 01-2024
cong dong Ngay
ban hanh: ...1.../2024

1. MUC PiCH

Quy dinh céach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét thu tuc hanh chinh Tha tuc théng bao thanh 1ap thu vién ddi véi thu vién cong dong.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung di vSi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét tha tuc Thu
tuc théng bao thanh lap thu vién ddi véi thu vién cong ddng cho ca nhan, td chic.

B6 phan mot cira cap x4, cong chirc va don vi chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap
Xa 0 trach nhiém phoi hop vai cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.4
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- BPMC: B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa;

- TTHCC: Trung tam hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCDT: Hé thong mét cira dién tir tinh Hau Giang;
- DVC: Dich vu cbng tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hé so thu tuc hanh chinh tai TTHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;
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5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong yéu cau.
* Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luét Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 niim 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 niim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cia Luit Thu vién.

- Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang S nam 2020 cia B) truéng B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh cic mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhép, hep nhit, chia, tach, giai
thé, cham dirt hoat dong thw vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B{ truéng Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich sira ddi, b6 sung quy dinh lién quan dén giay to cong dén tai mot so Thong tu do B)
truweédng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

5.2. THANH PHAN HO SO

Tén thanh phan hé so/ S6 lweng Ghi cha

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cong dong/Thur vién tu nhan co phuc
vu cong dong) (theo Mau sb 01 quy dinh tai Phy lyc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do
Bo trudong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu ching minh dua diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién
s6 46/2019/QH14, Piéu 20 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2020 quy
dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Thu vién.

- S6 Twong hd so: 01 (bo).

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép
nhén va tra Thoi gian xi ly Lé phi
ket qua
Bo phan mot | 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Khéng quy dinh
Ctra cap xa
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5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwoéc Noi dung Trach Thai z ok x
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
cong viéc | cong viéc nhiém gian
* Nop ho so TTHC:
- Tru6e 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién mo ctra
hoat dong, to chirc, ca nhan thanh 1ap thu vién giri théng bao
BM 01 - thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dét tru
QT.SVHTTD | s6.
T6 chic, ca L-X-03
. nhan y - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ‘ngay nhén du hd so thong
Tiep nhan ' Phicu hu('fr]g béo hop 1¢, Uy ban nhan dan cp xa phai tra 1oi bang vin
B1 va chuyén 05 | danhoan thi¢n | ban; truong hop khong dong ¥ phai néu rd 1y do. Trong thoi
hé so ngay h@ so han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so
(néu co) thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dén
cbng chuc cap xa co trach nhiém gui van ban yéu céu co quan, to chic,
VHXH tiép BM 02 - ¢4 nhan bo sung hodc didu chinh hd so.
A T.SVHTTD
nhan ho so Q i P \
L-X-03 | = Tiép nhan va Chuyén hé so TTHC: Sau khi kiém tra
thanh phan ho so day du theo quy dinh, Chuyén vién BPMC
tiép nhan hé so TTHC va chuyén dén lanh dao phong
chuyén mén.
A A ) Phan cong xir ly, kiém tra, thim dinh hd so
Ph)::\p IC,O ng QTBQQ/&ZTTD Sau khi tiép nhan ho so, Lanh dao xa phan cdng cong chirc
B2 ki‘lr; %llla cbng chuc 0,5 L-X-OS VHXH x& va lun chuyén ho so trén hé thong mét cira dién
i gion | VHXH Xy | ngay tir, ‘ "
sl ho so i a - ¢dng chic VHXH xtr Iy ho so co trach nhiém kiém tra sy
ho so Vanbanthong | x5 . .; Al A e
bdo (néu cd) day du va tinh hop I€ cua ho so theo quy dinh;
BM 02 - - cong chac VHXH tién hanh giai quyét TTHC theo quy
QT.SVHTTD dinh V{i bao céo 1anh dao két qua xur Iy ho so TTHC;
Xir Iy L-X-OB - In Két qua TTHC: Van ban tra Iéyi’ )
hd so’ cbng chuc 125 - Trinh va chuyen ket qua giai quyet TTHC trén H¢ thong
B3 kbt aug | VAXHxaly o Két aui giai | MCPT dén tai khoan lanh dao phy tréch. o
In ket qua hd so gay , é(tl TT%{C * Néu giai quyét qua han, soan thio van ban xin 13i to chic, ca
TTHC quy nhan, trong do ghi 16 1y do qué han, thai han tra két qua, béo
Vin ban xin Ii cao Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao ky duyét van
(néu c6) ban xin 15i.
BM 02 -
Xét duyét QT.SVHTTD | - Lanh dao soat, xét ho so va duyét két qua ho so TTHC Tha
Két N Lanh dao 0,5 L-X-03 tuc thong bao thgnh |’ép thu vién déi’vdi thu vién cong dong
B4 ctqua : ngay ’ - Trinh va chuyén két qua giai quyét TTHC trén He théng
TTHC Két qua giai | MCDT dén tai khoan Lanh dao UBND phu trach.
quyét TTHC
BM 02 - ~ A I Ty N
X . QT.SVHTTD | ; Lanh dao UBND pheé duyét Két qua TTHC: Thu tuc thong
Phé duyét L&nh dao 05 L %03 béo thanh Iap thu vién ddi véi thu vién cong dong
B5 Két qua i R - Chuyén két qua giai quyét TTHC trén Hé thong MCDT
q UBND ngay P ! \
« . ... | déntaikhoan cta cong chitc VHXH luu va ban giao ho so
TTHC K&t qua giai ién BPMC
quyét TTHC '
. , BM 02 -
cong chirc. QT.SVHTTD | Chuyén BPMC dé tra két qua
VHXH xu ly . .
Tra két ho sor 05 L-X-03 Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét ket qua TTHC, cong
B6 s TTHC 0 ’é chirc VHXH thyc hién luu ho so va ban giao ket qua TTHC
qua 91" BMO03- | Tha tuc thong bao thanh Iap thu vién ddi voi thu vién cong
BPMC QT.SVHTTD | dong cho BPMC dé tra két qua cho t6 chuc, ¢ nhan.
L-X-03
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) Truong hop, thoi gian c6 ket qua sém hon so véi thoi gian
Ket qua gidi | hen trd két qua, BPMC ¢ trach nhi¢m thdng bao cho to
quyét TTHC | chuc, ca nhan déen nhdn ket qua sém.
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] Lanh dao
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BO PHAN TIEP NHAN
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Lan

VATRAKET QUACAP | 0 i6ne bio thinh 1ap thu vién déi véi thu vien | ban hanh: 01-2024
XA cong dong Ngay 2024
ban hanh:
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01-QT.SVHTTDL-X-03 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02-QT.SVHTTDL-X-03 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM03-QT.SVHTTDL-X-03 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM04-QT.SVHTTDL-X-03 Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
5 | BM 05 - QT.SVHTTDL-X-03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6 | BM06 - QT.SVHTTDL-X-03 Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-X-03 Mau
Thc“)ng béo thanh lap thu vién (danh cho‘ thu vién cégg
d@ng/thu: vién tu nhan c6 phuc vu cong dong) (theo Mau
) 01’ quy dinh tai Phu luc VI1I ban hanh kém theo Théng
tu so 13/2023/TT-BVHTTDL ngdy 30 thang 10 nam
2023 cua B6 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du

7.HO SO CAN LUU

TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua BPMC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc BPMC
3 | Mau S6 theo ddi hé so BPMC
X - X A A R | A X N 01 nam
4 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (neu co) BPMC
5 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cd) BPMC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) BPMC




QUY TRINH

Ma3 hiéu: QT.SVHTTDL-X-03

BO PHAN TIEP NHAN A
A TRA KE X CAP , an 01-2024
VATRA K:g QuA Thit tuc thong bao thanh 13p thu vién déi voi thu vien | ban hanh:
cong dong Ngay J...12024

ban hanh:

Maiu 01 - QT.SVHTTDL-X-03

UEND CAP XA ;
B PHAN TIEF NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Lip - Ty do - Hanh phic

LBND CAP XA

7 W _ CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
B( PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Bije Lip - Ty do - Hanh phiic

88: o BPINTER Higu Giang, npdy .. thang .. nim 20... S8 .. BPTNTED Hi Giamg, mgdy . thémg  ném 20
GIAY TIEP NEJDI HO SO VAHEN TRA KET QUA GIAY TIEP N_ILL‘\] HO SO VAHEN TRAKET QUA
Lini gt 56 phém (Laém 2 Grae cho céng dim - i

Quiy: 5& Giao théng vin i Quity: 5¢ Giao théng vin tai

Tiép nhdn bé so cia One/Ba: - Tiep nhin hé so cia OngBa:

Eh_dd:u ........ H Blia chi:

54 dién thoai: . BBl oo T

\lmdung},éucﬁumalqu T . VoEE 7

1 Thanhphmhosooumco Nia dung yeu cau gan quyet ...
1. Thnh phin hd so gg‘m ca:

[T Cic loai chimg ti trong b so Loai gidy i S6 lrng T Cie loai ehimg ol trong hi so Laai gidy tir Sii lwomg

1 1
2 2

2. 56 lwong bé ha sor 1 bé 2. 58 hwong bd ha sor 106

3. Thén gean guat qu}'e('t ho o theo quy dinh 12 .. ngiy l3m viée. 3. Thon gian mat quvet ho so theo quy dinh a0 ngay lam vige.

4. Thn guan nhén bo sor . gidd .. phiie, ngay ... thing .. nim 20 4. Thin gian ahén ho sor . gide ... phiit, ngay . thing ... nim 20,

5. Thin ﬂturh'nkﬂ quA g quvc*thn sor Ngay .. thing .. nam 20 5. Thon gian tra ket qua gian quyet b so Ngay ... thing .. nam 20,

6. Nhin kft qua tai: Quiy w6 ... - BRMC ) 6. Nhan ket qua tai: Quiy s6 ... - BEMC i

Vo 50 theo dai b so, Qu\:uso UBND cap xa 50 thir b Vao 50 theo dat ha so, Cuven so: UBND cap xa S0 ting ty

NGUOLNQOP HO 50 NGUGI TIEP NHAN HO 50 NGUGI NOP HO 50 NGUUT TIEP NHAN HO 50
(KV v gl vif Ry 1) (EY v gl v} by réanp (R v ghi vif by tén (KP v ghia riF hyp 18
T chiire, ci mhin Chuyén vién BPMC Té chirc, i mhin Chuyén viin BPMC

Quét QR code & tra cika qua Zala

Chact QR code @2 tra o qua Zalo




’ QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-03
BO PHAN TIEP NHAN T3
0 TN A CAP , an 01-2024
VATRA K)‘g QUA Tha tuc thong béo thanh 13p thur vién déi véi thu vien | ban hanh:
cong dong Noay o] 12024
ban hanh:

MAiu 02 - QT.SVHTTDL-X-03

UBND CAPXA . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S4:- ... /BPTNTEQ Hiu Giang, ngay _ thdng . ndm 20__

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

MEhO S0 oo
Néidung: ...

Co quan (b6 phin) giai quyét hd so
Co quan phéi hop gidi quyét hé so-

KET QUA GIAI QUYET
. THOT GIAN GIAO, NHAN HO 5C Ghi
TENCOQUAN HO SG (Treic han/ding e
han/qua han)
1. Giac: BPMC ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
2. Nhin: Linh dao Phong Nguoi giao Ngudi nhin
chuyéa mon Chuyén vién Linh dao phéng phy trich
BPMC
1. Giac: Lanh dao Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mén
) Ngwii nhin Ngwii nhin
2. Nhin: Chuyén vién Phé
chuyénmon O F | Lashdaophbng | Chuyéavitn phytrich
phu trach
1. Giac: Chuyén vién Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
Y men Newoi giao Ngwdi nhan

AT 5 ,
= Nhaa: L auh Ggo Phong Chuyén vién phy | Lah dac phong phu trich

chuyén mdn .

E : trach
1. Giac: Lanh dao Phong ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mdn

Negwoi giao Ngwiri nhin

 n .
2. Nitin: Linh dgo UEND Linh dao phong Linh dao UBND cép x3

in x5 ph r
cap xd phy tréch phy trach phy trich
1. Giac: Lanh dao UBND cap | ... gidr ... phit, ngay ... thang .. ndm 20__.
xi phuy trach
Pt Nzndi giao Newti nhin
2. Whin: Chuyén vién phan :
Gt PR | [ anh a0 UBND cdpxiphu | Choyen vin
} trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mé
Y men Ngudi giao Ngwdi nhan
> n.
2. Nhugn: BEMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién
BPMC
* Ghi cha:

- Trudng hop hé so dwge chuyén qua dich vu bwru chinh céng ich theo Quyét dinh 55 45/2016/QD-TTg thi thixi gian giao, nhin hd
s.o'taueck}ﬂha.ﬂthﬂhimimﬂghcuado‘ﬂcuaccquaﬂBuuchmh

—Ketquaglzu quw.etho s do bén nhan nhap thing tin' ghi khi nhan ban siao hé sa.

- Trudmg hop HE théng thing tin mt cira dién tir chwa van hinh, ngwdi giao va ngwdi nhin phai kY va ghi rd ho tén. Khi HE
théng thong tin mdt cira dign t 45 vin hanh, vige hru vét dwoc thire hidn ty ding va thé hidn trén miu phiéu didn ti.



BO PHAN TIEP NHAN

QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-X-03

A < X CAP Lan 01-2024
VATRA K:Zg QUA CA Thi tuc thong béo thanh 1ap thu vién dbi voi thu vién ban hanh:
cong dong Noay 2024
ban hanh:
Mau 03 - QT.SVHTTDL-X-03
UBND CAPXA ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hau Giang, ngay .... thang ... ... nam ......
SO THEO DOI HO SO
T ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhin va tra két qua Ghi
x A 2 £ chu
Ma Tén Tenca Pia So quan Bo oha
STT | hd nhan, t6 | 2 | dién | chi tri . | Hen OPAAM | 1rs | Phuong | .
TTHC , chi . Nhéin LT % chuyén £ , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyet qua KQ qua nhan :
(ORN0) @) (4) ®) | (6 () ) ) (10) 11 (12) | d3) |14
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP
(Ky va ghi ré ho

SO

tén)




S QUY TRINH M3 hi¢gu: | QT.SVHTTDL-X-03
BO PHAN TIEP NHAN T
VATRAKET QUA CAP | 1 ¢ thong bio thanh 1ap thu vién déi véi thu vien | ban hanh: 01-2024
A cdng dong Ngay o) 2024
ban hanh:
M3u 04 - QT.SVHTTDL-X-03
~ UBNDCAPXA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRAKETQUA e
SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

i LR 1§ - SO PRRRRR
NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..ot
) T= 1 | SRRSO
SO AN thORI. ... e, EMaili. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:
SRR
2 et e be—reeeeeeeeeeieeeabe—eeeeeeeeeieieeehEEe———eeeeeeeaeiaaiabe—eeteeeeeeaeaaaa b bbrrreaeeeeeesaaaarrrres
K
PP
o 0 ST S
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chat ky sé ciia Ngwoi huwéng dan néu 1a
biéu mdu dién tir)



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-03
BO PHAN TIEP NHAN Lin
\GR K)}z{ QUA CAP Thi tuc thong béo thanh 1ap thu vién dbi v6i thu vién ban hanh: 01-2024
cong dong Ngay
ban hanh: .1...12024
Miu 05 - QT.SVHTTDL-X-03

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Péoc lap - Tu do - Hanh phuc

TRAKETQUA e

S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
TIEP NNAN DO SO CUA: .viiiiiiee e et te et e et e e sae e saeeeeeesreesree e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so'néu 1a biéu mdu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién dugce luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-03
BO PHAN TIEP NHAN Lan
VATRA K)}z{ QUA CAP Thi tuc thong béo thanh 1ap thu vién dbi voi thu vién ban hanh: 01-2024
cong dong Ngay
ban hanh: ...1.../2024
Miu 06 - QT.SVHTTDL-X-03

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG, PON VI CHUYEN MON Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc

So:....... /PXL- ey NOAY L thang ...... nam ... ...

Ngay...thang...nam ..., Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan giai quyét ho so dé nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chic); ma sé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ..... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan cap xa chua tra két qua giai quyét ho so cua
Ong/Ba/To chire dung thoi han quy dinh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién
nhan hé so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong sic cia Ong/Ba/T6 chic. Uy
ban nhan dan cap xa xin 16i Ong/Ba/T6 chuc va sé tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thii trudng co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH

Ma hiéu:

QT.SVHTTDL-X-03

BO PHAN TIEP NHAN Lan 01.2024
VATRA K:g QUA CAP | Thi tyc thong bo thanh 1ap thu vién déi véi thu vien | ban hanh: -
cong dong Ngay J...12024
banhanh: | 777

Miu 07 - QT.SVHTTDL-X-03

Thong bao thanh Iap thw vién (danh cho thw vién cong dong/thw vién tw nhén cé
phuc vu cdng dong) (theo Mau so 01 quy dinh tai Phu luc VII1 ban hanh kem theo
Thong tw s0 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo truwéng B

Vin héa, Thé thao va Du lich

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(Danh cho Thw vién céng dong/Thw vién tw nhin cé phuc Vu céng dong)

Kinh giti: Uy ban nhan dan

..... %....c....thdng bao thanh 1ap thw vién véi cac ngi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:

Tén bang tiéng Viét (Viét Chii in N0A): .........coveeieeeeieeeeeeeeeee e,

Tén bang tiéng nuwét NGOAT (NEU CO): .....voveeeeeieeeeeeeee et

TEN VIL tAL (NAU CO): oottt

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu pha/khéi phéo va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc

thanh phé truc thudce trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

bién thoai (néu co)...............

4. Tai nguy@n théng tin va tién ich ban diu caa thw vién®:

- TONG SO DAN SACK: «vvvvnirnniiniiieeiiiiieerieereereerneeneenanens ;

S0 AAU SACN: wuneuereneineenieneeneeeneeereneeneseneeeneeneseneenns ;

Fax (NAU CO): .o,

- TONG 56 AAU tAT [IEU SO (NEU CO): wevvneereeerreieeeeeiieriieeereeerieeeraeeerneeesn

- May tinh, co s¢ dir liéu hodc trang thiét bi Khac (NéU CO): v.eevevnerenneernnnennn.



QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-03
BO PHAN TIEP NHAN in
A TRA KE A CA , X 01-2024
VATRAKET QUA CAP | 1 ¢ thong bio thanh 1ap thu vién déi véi thu vien | ban hanh:
@ cong dong Ngay J...12024
banhanh: | 777

(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi th vign kém theo)

5. Dién tich thr VEEN: cuvvuiniiiiieniiieieeeeeeeeeneneeeeneneneseencncanenns m?;

Trong dé, dién tich danh cho ban dee: ....eveeeuveiinieiieninienieeeneeeenenes m?

6. Ngudn Kinh phi clia thr VIeN:.....ceevueereniereniieinneeineernnee

(déng gép ciia tw nhén, ciia céng dong, cia doanh nghiép...)
7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii 56 hitu thuw vién (dénh diu vio 6 twong 1ng):

0 Ca nhan o Nhém ca nhan

0 Cong dong o To chiic

b) Déi véi chii s¢ hiru 1a ca nhan:

Ho VA tEN (VIet ChiF IN N0A): ...ttt

Pién thoai (NEU CO).......cvveveeeeeeeeeeeeeeen Fax (Néu CO): ..ooevevveeeeenn.
E-MAl (NEU CO): ..ottt

¢) Péi véi chii sé hitu 1a nhom ca nhan: Ké khai thong tin tirng ca nhan trong nhém

theo cac thong tin tai diém b. Trwong hep tir 05 ngudi tré 18n c6 thé 1ap danh sach riéng giri
kem theo.

d) Déi véi chii s¢ hivu 12 t6 chiic:
Ten t6 ChirC (Viet Chi# iN N0A): .....veeveeceeeeeeeeeeee e
DPia chi tru SO ChiNN: Lo

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu phélkhéi phé va

twong dwong; xd/phwong/thi tran; quan/nuyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thugc trung wong)

Pién thoai (NEU CO).......ccovvvveeane, Fax (NU CO): oo,
E-mail (NéU CO): .e.vovveeeeeeereeeeeerene, Website (NéU CO): ....cvvveverrerrrrenne,

d) Poi véi chii s¢ hitu 1a cong dong:

Ghi rd tén cong dong dan cw (thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pha/khu

POIKNGT PNG VA BEONG BUONG): ...

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién:



QUY TRINH M3 hi¢u: | QT.SVHTTDL-X-03

Léan

Thi tuc thong béo thanh 1ap thu vién dbi voi thu vién ban hanh:
cong dong Ngay

ban hanh:

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

01-2024

../...12024

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién khéng dong thai 1a chi sé

Ho VA t&N (VIét Chi IN NOA): ......cveeeeceeeeeeeseee e ceeeessieeess s

Pién thoai (NEU CO).....vevvveeeeeeereeeeen, Fax (NéU CO): ..ovvveereenan,
E-Mal (MU CO): ..ot ene s

b) Trwong hgp ngwoi dai dién theo phap ludr dong thoi 1a cha sé hiru ciia thu vién:

= OB & NIBN RIS oo eeeeeeeeeeeses e ssssssssesese e ses e eessssseseeeeennees

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phé/khu phé/khéi phé va
twong dwong; xd/phwonglthi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé ngwoi lam céng tac thw vién:

S6 lwong: .......... nguoi (frwong hep co nhiéu hon 02 ngwoi, ldp danh sach riéng g
kem)

S HOQ VA TEN: o e

- S6 dinh danh c& nhan/Chirng minh Nhan dan:...........c.cccccevvevvne.,

e ) T o 0 ) U

- Trinh d) van hOa: .....eievneiinirniinisnicsssnnicsssnnisssnniosssssessssssssssssssssssssssssssssssns

- Hinh thitc dwoc boi duwdng, dio tao Nghiép Vu thwr Vién:......ceevveneernnnenne.

10. Ngay bit dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM..euenineeeneneenennnns S e cam

két:
- Quan ly, van hanh thw vién theo diing muc tiéu, ddi tweng va cac quy dinh cia phap

luat; stit dung tru sé thw vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thwc cia ndi
dung da thong bao;

- Truwong hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, ddi twong
phuc vu caa thw vién, chi sé hiru, ngwoi dai dién theo phap luat caa thw vién, sé thong bao
den co quan nha nwéc co tham quyen.



BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-03
Lan
Thii tuc thong béo thanh Iip thu vign ddi vi thu vien | ban hanh: 01-2024
cong dong Nady
ban hanh: ../.../2024

Hé so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban diu ciaa thw vién;

b) Ban sao cac bang cap, chieng chi ciia nguwdi 1am cong tac thw vién;

¢) Ly lich tw phap (d6i véi ngwoi 1am cong tac thw vién la ngwoi nwéc ngoai);

d) Tai liéu khac (néu co).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA
NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi rd ho tén, déng diu (néu co))




UY BAN NHAN DAN CAP XA
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

QUY TRINH

Thia tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vién ddi véi
thw vién cong dong

MA SO ; QT.SVHTTDL-X-04

LAN BAN HANH : 01-2024

NGAY BAN HANH | : 1...12024

Soan thao Xem xét Phé duyvet

Thi Kim An Trin Tuyet Han Nguyén Van Bay

*'?;f (o)
S gl \\H

Chuyen vién







, QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Bp PH"AN :[‘IEP NHAN Lan
VA TRA KET QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
XA doi vai thu vién cong dong Ngay o4
banhanh: | "7

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BQ PHAN TIEP NHAN 13
0 TN A CAP , an 01-2024
VA TRA KET QUA Tha tuc thong béo sép nhap, hop nhdt, chia, tach thu vién | ban hanh:
XA doi voi thu vién cong dong Ngay
. .. 12024
ban hanh:
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan X
R - oA At A= ” - Lan N ” e
sira doi/ lién quan M0 ta ngi dung sira doi siva doi Ngay sira doi
bo sung | viéc sira doi




, QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Bp PH::AN :[‘IEP NHAN Lan
VA TRA KET QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
XA doi vai thu vién cong dong Ngay o4
banhanh: | "7

1. MUC PiCH

Quy dinh céach thuec, trinh tu cac budc, trach nhiém thuc hién, thoi gian thuc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh Tha tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién dbi Voi
thu vién cong dong.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung d4i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc Thu
tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién doi véi thu vién cong déng cho ca
nhan, t6 chic.

B6 phan mot ctra cip x&, cdng chiic va don vi chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan cap
Xa 0 trach nhiém phoi hop vai cac co quan, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.4

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan;

- BPMC: B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa;

- TTHCC: Trung tam hanh chinh céng;

- SVHTTDL: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hau Giang;
- MCDT: Hé thong mét cira dién tir tinh Hau Giang;

- DVC: Dich vu cbng tryc tuyén;

- BPMC: Quay tiép nhan hé so thu tuc hanh chinh tai TTHCC;
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;



QUY TRINH M3 hiéu:

QT.SVHTTDL-X-04

BO PHAN TIEP NHAN Lan
O PHAN TIEP NHA! , \ 01-2024
VA TRAKET QUA CAP | 7y tyc thong bao sép nhap, hop nhé, chia, tach thu vien | ban hanh:
XA ddi véi thu vién cong dong Ngay /...2024
banhanh: | 777

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1. PIEU KIEN, CAN CU PHAP LY
* Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.
* Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luét Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 niim 2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 niim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luit Thu vién.

- Thong tw s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 cia B) truwéng Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh cic miu viin ban thong bao thanh lap, sap nhip, hop nhit, chia, tach, giai
thé, chAm dirt hoat dong thw vién.
- Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cia B trwéng B Vin héa, Thé
thao va Du lich sira d6i, bé sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mét s6 Thong tw do Bd
trwéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

5.2. THANH PHAN HO SO

ctra cap xa

Tén thanh phan hé so/ S6 lweng Ghi cha
- Thanh phan hd so: ’ o
(1) Thoéng béo sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phy luc
VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023
cua Bo truong BO Van hoa, The thao va Du lich stra doi, bo sung quy dinh lién quan den
giay to cong dan tai mot so Thong tu do Bo trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh).
(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 Luat Thu vién
s6 46/2019/QH14, biéu 29 Nghi Eiinl] S0 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 dieu cua Luat Thu vign.
- SO luwgng ho so: 01 (bo).
5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép
nhan va tra Thaoi gian xir ly Lé phi

ket qua

Bo phan mot | 15 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop I&. Khoéng quy dinh




’ QUY TRINH M3 higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN Lin
VATRA K:Zg QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
doi voi thu vién cong dong Ngay /004
banhanh: | 77"
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc Noi dung Trach Thai 2 x .
A <A R < n . . Bieéu mau Dien giai
cong viéc | cong viéc nhiém gian
* Nop ho so TTHC:
- Trudc 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién sap nhap,
hop nhat, chia, tach thu vién, t6 chirc, c4 nhan thanh 1ap thu
BM 01 - vién guri thong bao dén Uy ban nhan dan cép xa noi thu vién
QT.SVHTTD | dat tru so.
T6 chuc, ca L-X-04
g nhan. y - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ‘ngay nhén du hd so thong
Tiep nhan Phiéu huéng | bio hop 1¢, Uy ban nhan déan cép xa phai tra 16i bang van
B1 va chuyén 05 | danhoan thién | ban; trwong hop khong dong ¥ phai néu 13 1 do. Trong thoi
hé so ngay ho so han 10 ngiy, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so
(néu co) thdng bao khong du tai liu theo quy dinh, Uy ban nhan dén
cbng chuc cap xa co trach nhiém gui van ban yéu ciu co quan, t6 chirc,
VHXH tiép QTBQQ/&ZT:I' 5 ca nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.
nhan hé so X
' L-X-04 * Tiép nhan va Chuyén hd so TTHC: Sau khi kiém tra
thanh phan ho so day di theo quy dinh, Chuyén vién BPMC
tiép nhan ho so TTHC va chuyén dén lanh dao phong
chuyén mén.
A A Phan cong xir ly, kiém tra, thim dinh hd so
Phjl[; Ic;ng ) QTBQQ/aZT:I'D Sau khi ti~ép‘nhz§An hé so, Lanh dao x& phan cong cdng chic
B2 Kidm tlla cbng chuc ) O,? L-X-04 VHXH x& va luan chuyén ho so trén hé thong mét cira dién
thim dinh VHXH xt ly | ngay tur. ) By
O ho so A - ¢dng chirc VHXH xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém kiém tra su
ho so Vanbanthong | x5 . .; Al A e
bdo (néu cd) day du va tinh hop I€ cua ho so theo quy dinh;
BM 02 - - cong chac VHXH tién hanh giai quyét TTHC theo quy
QT.SVHTTD dinh V{i bao céo 1anh dao két qua Xl_’I ly ho so TTHC;
Xir Iy L-X-O4 -In \Két q‘ué TTHC: Van bén_ t_ré I<‘y|’ )
hd so: cdng chuc 125 - Trinh va chuyén ket qua giai quyet TTHC trén H¢ thong
B3 .oz | VHXH xu ly ! . ... | MCDT dén tai khoan lanh dao phu trach.
in ket qua hd so ngay | Ketqua gial | e oii quyét qua han, soan thio van ban xin 13i t6 chirc, ca
TTHC qQuyet TTHC 1 ) o, trong d6 ghi 1 1§ do qu han, thoi han tra két qua, béo
Vin ban xin Ii céo Lf?mhf_Iao phong xem xét, trinh Lanh dao ky duyét van
(néu c6) ban xin 16i.
, TBQQ/&ZT'TD - Lanh dao sodt, xét hd so va duyét két qua hd so TTHC Tha
Xet duyét 05 Q .04 tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién déi véi
B4 Két qua Lanh dao ng’éy e thu Viﬁn C(f)nrg]; d(‘}ngk’ ) v
<. . ... | -Trinhva chuyén két qua giai quyet TTHC trén Hé thong
TTHC ;e;é‘tl‘%g}‘% MCBT dén tai khoan Lanh dao UBND phu tréch.
BM 02 - - Lanh dao UBND phé duyét Két qua TTHC: Thu tuc thong
Phé duyét QT.SVHTTD | béo sép nhap, hop nhat, chia, tach thw vién doi voi thur vién
£ ; Lanh dao 0,5 L-X-04 codng dong
B5 Ket qua UBND ngay - Chuyén két qua giai quyét TTHC trén Hé théng MCDT
TTHC Két qua giai | dén tai khoan cua cong chirc VHXH luu va ban giao hd so
quyét TTHC | dén BPMC.
~ /. BM 02 - R R o A >
cbng chuc QT.SVHTTD Chuye_n BPMC deé tra ket qua )
i VHXH xur ly L-X-O4 Sau khi Lanh dao UBND ky phé duyét ket qua TTHC, cong
B6 Tra ket ho so 0,5 chirc VHXH thyc hién luu ho so va ban giao két qua TTHC
qua TTHC ngay BM 03 - Thu tuc thong béo sap ‘nhap, hop nhat, chia, tach thu vién
QT.SVHTTD doi voi thu vién cong dong cho BPMC dé tra két qua cho to
BPMC L-X-O4 chtrc, ca nhan.




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Bp PH"AN :[‘IEP NHAN Lin
VA TRA KET QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
XA doi vai thu vién cong dong Ngay ey
banhanh: | "7

) Truong hop, thoi gian c6 ket qua sém hon so véi thoi gian
Ket qua gidi | hen trd két qua, BPMC ¢ trach nhi¢m thdng bao cho to
quyét TTHC | chuc, ca nhan déen nhdn ket qua sém.




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN Lan
A A KE A CA . . 01-2024
VA TRA KET QUA CAP Thu tuc thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vign | ban hanh:
XA doi voi thu vién cong dong Ngay /004
banhanh: | 77"
Biéu do trinh tw cac buéc xir ly Ho so TTHC
] Lanh dao
= o A A Al UBND cép x&
= Thoi gan Té chirc/C4 nhan Bo ph?{{n mo tera Cong chirce VHXH hoac céng chirc
= thuc hién cap xa ;
a VHXH dugrc ty
quyeén
o
R4 0,5
\ A A A A
e -
1
1
I
v
1 Phén cong
| xir Iy HS
:
|
~ I
R~ 0,5 ! Viin bin
5 nga | Thong béo
o gay ! |
| 1
e e ______ 1
1
: Thimdinhhd - - - - e |- -
! SO 1
: \/
Nhan _L_ Tiépnhanve | | _______ Ky vin ban
thong béo thong béo Thong bao
« A
£ 12,5
5 ngay In Két qua TTHC
-
= 0,5 v
g ngay Kiém tra, ky nhay
2] Két qua TTHC /
v
7o)
Q 0,5 a
\b l\ A
S ngay Phé duyét
=<}
e a A 2 C
g ngay Tra két qua




BO PHAN TIEP NHAN

QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04

Lan

VA TRA KET QUA CAP Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thw vién | ban hanh: 01-2024
XA d6i véi thu vién cong déng Ngay
ban hanh: .1..2024
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01-QT.SVHTTDL-X-04 Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau Phiéu kiém soét qué trinh xir Iy céng viéc
3 | BM 03 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau S6 theo ddi ho so
4 | BM 04 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
5 | BM 05 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
6 | BM 06 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua
7 | BM 07 - QT.SVHTTDL-X-04 Mau Thdng bao sap nhap/hop nhét/chia/tach thu vién
(theo Mau $6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém
theo Thong tu s0 13/2023/TT-BVHTTDL ngéy 30 thang
10 ndm 2Q23 c}ia Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du
lich stra doi, bo sung quy dinh lién quan dén giay

7.HO SO CAN LUU

TT Thanh phan ho so Tréch nhiém Thoi gian
1 | MAu Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua BPMC
o | MAu Phiéu kiém soat qua trinh xtr ly cong viéc BPMC
3 | Mau S6 theo ddi hé so BPMC
X - X A A R | A X N 01 nam
4 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (neu co) BPMC
5 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cd) BPMC
6 | Méu Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu co) BPMC




QUY TRINH

Ma3 hiéu: QT.SVHTTDL-X-04

BO PHAN TIEP NHAN in
A A KE A CA . N 01-2024
VA TRA KET QUA CAP Thu tuc thong béo sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién ban hanh:
XA doi voi thu vién cong dong Ngay /004

ban hanh:

MAiu 01 - QT.SVHTTDL-X-04

UEND CAP XA ;
B PHAN TIEF NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Lip - Ty do - Hanh phic

LBND CAP XA

7 W _ CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
B( PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Bije Lip - Ty do - Hanh phiic

88: o BPINTER Higu Giang, npdy .. thang .. nim 20... S8 .. BPTNTED Hi Giamg, mgdy . thémg  ném 20
GIAY TIEP NEJDI HO SO VAHEN TRA KET QUA GIAY TIEP N_ILL‘\] HO SO VAHEN TRAKET QUA
Lini gt 56 phém (Laém 2 Grae cho céng dim - i

Quiy: 5& Giao théng vin i Quity: 5¢ Giao théng vin tai

Tiép nhdn bé so cia One/Ba: - Tiep nhin hé so cia OngBa:

Eh_dd:u ........ H Blia chi:

54 dién thoai: . BBl oo T

\lmdung},éucﬁumalqu T . VoEE 7

1 Thanhphmhosooumco Nia dung yeu cau gan quyet ...
1. Thnh phin hd so gg‘m ca:

[T Cic loai chimg ti trong b so Loai gidy i S6 lrng T Cie loai ehimg ol trong hi so Laai gidy tir Sii lwomg

1 1
2 2

2. 56 lwong bé ha sor 1 bé 2. 58 hwong bd ha sor 106

3. Thén gean guat qu}'e('t ho o theo quy dinh 12 .. ngiy l3m viée. 3. Thon gian mat quvet ho so theo quy dinh a0 ngay lam vige.

4. Thn guan nhén bo sor . gidd .. phiie, ngay ... thing .. nim 20 4. Thin gian ahén ho sor . gide ... phiit, ngay . thing ... nim 20,

5. Thin ﬂturh'nkﬂ quA g quvc*thn sor Ngay .. thing .. nam 20 5. Thon gian tra ket qua gian quyet b so Ngay ... thing .. nam 20,

6. Nhin kft qua tai: Quiy w6 ... - BRMC ) 6. Nhan ket qua tai: Quiy s6 ... - BEMC i

Vo 50 theo dai b so, Qu\:uso UBND cap xa 50 thir b Vao 50 theo dat ha so, Cuven so: UBND cap xa S0 ting ty

NGUOLNQOP HO 50 NGUGI TIEP NHAN HO 50 NGUGI NOP HO 50 NGUUT TIEP NHAN HO 50
(KV v gl vif Ry 1) (EY v gl v} by réanp (R v ghi vif by tén (KP v ghia riF hyp 18
T chiire, ci mhin Chuyén vién BPMC Té chirc, i mhin Chuyén viin BPMC

Quét QR code & tra cika qua Zala

Chact QR code @2 tra o qua Zalo




, QUY TRINH Ma higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Bp PH"AN :[‘IEP NHAN Lin
VA TRA KET QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
XA doi vai thu vién cong dong Ngay ey
banhanh: | "7

MAiu 02 - QT.SVHTTDL-X-04

UBND CAPXA . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S4:- ... /BPTNTEQ Hiu Giang, ngay _ thdng . ndm 20__

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

MEhO S0 oo
Néidung: ...

Co quan (b6 phin) giai quyét hd so
Co quan phéi hop gidi quyét hé so-

KET QUA GIAI QUYET
. THOT GIAN GIAO, NHAN HO 5C Ghi
TENCOQUAN HO SG (Treic han/ding e
han/qua han)
1. Giac: BPMC ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
2. Nhin: Linh dao Phong Nguoi giao Ngudi nhin
chuyéa mon Chuyén vién Linh dao phéng phy trich
BPMC
1. Giac: Lanh dao Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mén
) Ngwii nhin Ngwii nhin
2. Nhin: Chuyén vién Phé
chuyénmon O F | Lashdaophbng | Chuyéavitn phytrich
phu trach
1. Giac: Chuyén vién Phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
Y men Newoi giao Ngwdi nhan

AT 5 ,
= Nhaa: L auh Ggo Phong Chuyén vién phy | Lah dac phong phu trich

chuyén mdn .

E : trach
1. Giac: Lanh dao Phong ... gidr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mdn

Negwoi giao Ngwiri nhin

 n .
2. Nitin: Linh dgo UEND Linh dao phong Linh dao UBND cép x3

in x5 ph r
cap xd phy tréch phy trach phy trich
1. Giac: Lanh dao UBND cap | ... gidr ... phit, ngay ... thang .. ndm 20__.
xi phuy trach
Pt Nzndi giao Newti nhin
2. Whin: Chuyén vién phan :
Gt PR | [ anh a0 UBND cdpxiphu | Choyen vin
} trach phu trach
1. Giac: Chuyén vién phong ... gilr ... phit, ngay ... thang .. nam 20__.
chuyén mé
Y men Ngudi giao Ngwdi nhan
> n.
2. Nhugn: BEMC Chuyén vién phu trach Chuyén vién
BPMC
* Ghi cha:

- Trudng hop hé so dwge chuyén qua dich vu bwru chinh céng ich theo Quyét dinh 55 45/2016/QD-TTg thi thixi gian giao, nhin hd
s.o'taueck}ﬂha.ﬂthﬂhimimﬂghcuado‘ﬂcuaccquaﬂBuuchmh

—Ketquaglzu quw.etho s do bén nhan nhap thing tin' ghi khi nhan ban siao hé sa.

- Trudmg hop HE théng thing tin mt cira dién tir chwa van hinh, ngwdi giao va ngwdi nhin phai kY va ghi rd ho tén. Khi HE
théng thong tin mdt cira dign t 45 vin hanh, vige hru vét dwoc thire hidn ty ding va thé hidn trén miu phiéu didn ti.



, QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Bp PH"AN :[‘IEP NHAN Lan
VA TRA KET QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
XA doi vai thu vién cong dong Ngay o4
banhanh: | "7

MAiu 03 - QT.SVHTTDL-X-04

UBND CAPXA ‘
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hau Giang, ngay .... thang ... ... nam

SO THEO DOI HO SO
T ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../....
Co Nhin va tra két qua Ghi
x A 2 £ chu
Ma Tén Tenca Pia So quan Bo oha
STT | hd nhan, t6 | 2 | dién | chi tri . | Hen OPAAM | 1rs | Phuong | .
TTHC , chi . Nhéin LT % chuyén £ , Ky
SO chire thoai giai A tra ket " N ket thire A
' ho so . mon tra . A nhan
quyet qua KQ qua nhan :
@ | @ @) (4) ®) | 6 () 8 ) (10) (11) (12) | (13) |(14)
Linh vwe TTHC
1
2

NGUOI LAP SO
(Ky va ghi ré ho tén)




QUY TRINH M3 hi¢gu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN Lan
VATRA K)}z{ QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
doi voi thu vién cong dong Ngay
ban hanh: ...1.../2024
Miu 04 - QT.SVHTTDL-X-04
UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc lap - Tw do - Hanh phc
TRAKETQUA e
SO:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
i LR 1§ - SO PRRRRR
NOT dUNG YBU CAU GIAT QUYEL: ..ot
) T= 1 | SRRSO
SO AN thORI. ... e, EMaili. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:
SRR
2 e e eee e e e teeeeeeaateeeeeaaateeeeeeaabeeeeeaaatreteeeaabreeeeeaabreeeeeaabreeeeeaabraeeeeaarrereenans
X SRS OPPRPRRRPP
PP
o 0 ST S
Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi
............................. sé diénthoai ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chat ky sé ciia Ngwoi huwéng dan néu 1a
biéu mdu dién tir)



QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN Lin
VATRA K)}z{ QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién ban hanh: 01-2024
doi voi thu vién cong dong Ngay
ban hanh: .1...12024
Mau 05 - QT.SVHTTDL-X-04

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRAKETQUA e

S6:....../.BPTNTKQ Hdu Giang, ngay ...... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa
TIEP NNAN DO SO CUA: .viiiiiiee e et te et e et e e sae e saeeeeeesreesree e
2 ) T= 1 1) T

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
$O NAY VOI 1Y 00 CU ThE NI SAUL ...c.viiiiiciice s

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chéz ky s6 ciia Ngwoi tiép nhan ho
so'néu 1a biéu mdu dién tir)

Ghi cha: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c& nhan nop hd so trong trudng hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién dugce luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh.



QUY TRINH Mi higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN Lin
VATRA K)}z{ QUA CAP Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh: 01-2024
doi voi thu vién cong dong Ngay
ber hanh: .. 12024
Miu 06 - QT.SVHTTDL-X-04

UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG, PON VI CHUYEN MON Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc

So:....... /PXL- ey NOAY L thang ...... nam ... ...

Ngay...thang...nam ..., Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan giai quyét ho so dé nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) caa Ong/Ba/T6 chic); ma sé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ..... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan cap xa chua tra két qua giai quyét ho so cua
Ong/Ba/To chire dung thoi han quy dinh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién
nhan hé so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cong sic cia Ong/Ba/T6 chic. Uy
ban nhan dan cap xa xin 16i Ong/Ba/T6 chuc va sé tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam caa Ong/Ba/T6 chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chaz ky s6 cua Thii trudng co quan, don vi
néu 1a biéu mau dién tir)



QUY TRINH

Ma hiéu:

QT.SVHTTDL-X-04

BO PHAN TIEP NHAN

VA TRA KET QUA CAP Lan 01-2024
rQ Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh:
XA doi voi thu vién cong dong Ngay /024
banhanh: | 7T

Miu 07 - QT.SVHTTDL-X-04

Thong bao sap nhap/hep nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai
Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tw s0 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cia Bo trwéng B Vin héa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy

dinh lién quan dén gidy lich

Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thw vién céng dong/Thw vién tw nhén cé phuc vu céng dong)

Kinh giti: Uy ban nhan dan

.............. thong bao thanh 13p thw vién véi cac ngi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:

Tén bang tiéng Viét (Viét Chii in N0A): .........coveeieeeeieeeeeeeeeee e,

Tén bang tiéng nwét NGOAT (NEU CO): .....voeeeeeeeeeeeeee e

TEN VIEL LAL (NAU CO): oottt

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phé/khu pha/khsi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc

thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Pi¢n thoai (néu co)..............

Fax (NAU CO): ..o,

4. Tai nguy@n théng tin va tién ich ban diu caa thw vién*:

- TONG SO DAN SACK: «vvvvnirnniiniiieeiiiiieerieereereerneeneenanens ;

S0 AAU SACN: wuneuereneineenieneeneeeneeereneeneseneeeneeneseneenns ;

- TONG 50 AAU DAO, tAP Chitevunerrnirniirnireniereeiierieereerneereerneenaes

- TONG 56 AU tAT [IEU SO (NGU CO): eevvnereeeereieeeeeiierieeereeerieeerreeeraeeenn
- May tinh, co s¢ dir liéu hodc trang thiét bi Khac (NéU CO): w.vevvererenneernnnennn.

(c6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thw vien kém theo)



QUY TRINH M3 higu: | QT.SVHTTDL-X-04
BO PHAN TIEP NHAN P
A TRA KE X CAP . an 01-2024
VA TRA KET QUA This tyc thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién ban hanh:
XA doi voi thu vién cong dong Ngay /004
banhanh: | 777

5. Dién tich thir VIN: .eeuiviiieniiieieiieeeeneeeeeeeeneneeneeeeneenennens m?;

Trong do, dién tich danh cho ban doc: ...oevuveeeinieieiiiiieieneeeeeenenes m?

6. Nguon Kinh phi clia thr ViéN:......ceueeeveneereneeerennernneenenne

(déng gép ciia tw nhén, ciia céng dong, cia doanh nghiép...)
7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii 56 hivu thuw vién (dénh ddu vao 6 twong 1nQ):

0 Ca nhan o Nhom ca nhan

0 Cong dong o Té chuc

b) Péi véi chii sé¢ hiru 14 c& nhan:

Ho VA t8N (VIEt ChiE IN N0 ......vveeeeeeeeeee e

Pién thoai (NEU CO)......covvveeeeeeeeeeeeeen, Fax (NU CO): ..oecvveveeanen,
E-MAIl (NEU CO): ..ottt

¢) Doi véi chii sé hizu 1a nhom c& nhan: Ké khai thong tin tirng ca& nhan trong nhém

theo cac thong tin tai diém b. Truwong hep tir 05 ngudi tré 18n co thé 1ap danh sach riéng giri
kem theo.

d) Doi véi chii sé hiru 12 té chaic:
TéN t6 ChC (Viét Chie iN NOA): ..o
Dia chi tru SO ChiNN: ..o

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pha/khu phalkhéi phé va

twong dwong; xd/phwonglthi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thugc trung wong)

Pién thoai (Néu CO)........coovveeveee, SN (LT )
E-mail (NAU CO): ..o, Website (NéU CO): ...vvevveveerceene,

d) Péi véi chii s¢ hitu 14 cong dong:

Ghi rd tén cong dong dan cw (thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phaé/khu

PhOIKNGT PNE VA BONG AUONG) ...

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién:



QUY TRINH M3 higu: | QT.SVHTTDL-X-04

Lan

Thi tuc thong béo sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vign | ban hanh:
doi voi thu vién cong dong Ngay

ban hanh:

BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

01-2024

../...12024

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién khéng dong thai 1a chi sé

Ho VA t&N (VIét Chi IN NOA): ......cveeeeceeeeeeeseee e ceeeessieeess s

Pién thoai (NEU CO).....vevvveeeeeeereeeeen, Fax (NéU CO): ..ovvveereenan,
E-Mal (MU CO): ..ot ene s

b) Trwong hgp ngwoi dai dién theo phap ludr dong thoi 1a cha sé hiru ciia thu vién:

= OB & NIBN RIS oo eeeeeeeeeeeses e ssssssssesese e ses e eessssseseeeeennees

(ghi rd: sé nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soc/té dan phé/khu phé/khéi phé va
twong dwong; xd/phwonglthi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh/thanh phé thugc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé ngwoi lam céng tac thw vién:

S6 lwong: .......... nguoi (frwong hep co nhiéu hon 02 ngwoi, ldp danh sach riéng g
kem)

S HOQ VA TEN: o e

- S6 dinh danh c& nhan/Chirng minh Nhan dan:...........c.cccccevvevvne.,

e ) T o 0 ) U

- Trinh d) van hOa: .....eievneiinirniinisnicsssnnicsssnnisssnniosssssessssssssssssssssssssssssssssssns

- Hinh thitc dwoc boi duwdng, dio tao Nghiép Vu thwr Vién:......ceevveneernnnenne.

10. Ngay bit dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM..euenineeeneneenennnns S e cam

két:
- Quan ly, van hanh thw vién theo diing muc tiéu, ddi tweng va cac quy dinh cia phap

luat; stit dung tru sé thw vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thwc cia ndi
dung da thong bao;

- Truwong hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, ddi twong
phuc vu caa thw vién, chi sé hiru, ngwoi dai dién theo phap luat caa thw vién, sé thong bao
den co quan nha nwéc co tham quyen.



BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA CAP
XA

QUY TRINH M3 higu: | QT.SVHTTDL-X-04
Lan
Thu tyc thong béo sap nhp, hop nht, chia, tich thu vign | ban hanh: 01-2024
doi vai thu vién cong dong Ngay - o4
ban hanh:

Hé so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban diu ciaa thw vién;

b) Ban sao cac bang cap, chieng chi ciia nguwdi 1am cong tac thw vién;

¢) Ly lich tw phap (d6i véi ngwoi 1am cong tac thw vién la ngwoi nwéc ngoai);

d) Tai liéu khac (néu co).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA
NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi rd ho tén, déng diu (néu co))




